PHONG GD&PT PONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS YEN DUC Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

. Péng Triéu, ngay 03 thang 01 nam 2021
S6: 01 /QB-TrTHCS

‘ QUYET DINH
""Vé viéc ban hanh quy cheé chi tiéu ngi b nam 2021
cua trwong THCS Yén buc"

HIEU TRUONG TRUONG THCS YEN PUC
- Can ctr Luat T6 chic Chinh quyén dia phuong sé 77/2015/QH13 duogc
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop thir 9
thdng qua ngay 19/6/2015;
Can ct nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh pha quy dinh
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu t6 chic bd may, bién

ché va tai chinh d6i véi don vi sy nghiép cong lap;

- Can ci Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cia Chinh phu
quy dinh co ché ty cha cta don vi sy nghiép cong lap;
- Can ctr nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cua chinhs pha quy

dinh vé thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Kho bac Nha nuéc;

- Céan ctr thong tu 62/2020/TT-BTC ngay 22/06/2020 cta bo tai chinh
Huéng dan kiém soéat, thanh toan cac khoan chi thudng xuyén tir ngan sach nha

nudc qua Kho bac Nha nudc”;

- Cian clr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh
quy dinh ché @6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

- Can ctr hudng dan s6 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 cia Uy ban nhan
dan tinh Quang Ninh vé viéc thuc hién ché do cong tac phi, ché do hoi nghi;

- Can clr quyét dinh s6 182/QD-PGD&PT ngay 28/12/2020 ciia Phong Gido duc
va Pao tao thi xa Pong Triéu "Vé viéc giao dir toan ngan sach nam 2021";

- Can ctr vao nghi quyét hoi nghi can bo cdng chire ngay 05 thang 10 nam 2020
Vé viéc "Xay dung quy ché chi tiéu noi bo" ciia truong THCS Yén Puc.



QUYET PINH:
Picul. Ban hanh kém theo quyét dinh nay quy ché chi tiéu noi bo cua
truong THCSYén buac
Piéu 2. Quyét dinh ngay c6 hiéu luc tir ngay ky. Toan thé can bo, giéo
vién, nhan vién cua truong THCSYén Duc ¢ trach nhiém thuc hién quyét dinh
nay./.
Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong Tai chinh - KH Dong Triéu ( be);
- Kho bac nha nuée Bong Tricu (be);
- Hiéu truedng (chi dao);

- Nhu diéu 2 (t/h);
- Luu: VP. Lé Thi Kim Oanh




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE CHI TIEU NQI BO NAM 2021
CUA TRUONG TIEU HQC YEN PUC- THI XA PONG TRIEU
(Ban hanh kém theo quyét dinh s¢ 01 /OD-THCS ngay 03/01/2021
cua Hiéu truong truong THCS Yén Puc)

A. NHUNG QUY PINH CHUNG:

I. Muc dich xay dwng quy ché

- Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Hiéu
trudng nha truong

- Tao quyén chu dong cho cén bo, gio vién, nhan vién trong don vi hoan
thanh nhiém vu duoc giao.

- La can ctr dé quan ly, thanh todn céc khoan chi tiéu trong don vi; thuc
hién kiém soat cua kho bac nha nuéc; co quan quan Iy cip trén; co quan tai
chinh va cac co quan thanh tra theo chirc nang.

- Tang cuong hiéu qua cdng tac quan Iy, s dung cac ngudn kinh phi, dam
bao quyén, loi ich hop phép cua can bo, gido vién, nhan vién nha trudng.

- Chéng tiéu cuc, 13ng phi trong chi tiéu ngan sach caa Nha nuée, dé co
kinh phi chi thu nhap tang thém cho nguoi lao dong.

-Viéc xay dung quy ché chi tiéu noi bo duoc thao luan cong khai, dan chu
dé théng nhat trong thuc hién va giam sét viéc thuc hién trong toan truong.

I1. Nguyén tiac xay dwng quy ché

- Khong vuot quéa ché do chi tiéu hién hanh do co quan c6 tham quyén
quy dinh.

- Phai phu hop vai dac thu hoat dong va nhiém vu duoc giao, tinh hinh tai
chinh, co s vat chat caa nha truong.

- Phai d&am béo cho don vi va tirng c& nhan hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

- Bam bao moi quyén loi hop phap cua nguoi lao dong.

- Moi khoan chi tiéu phai c6 ching tir hop 1€, hop phap.

- Viéc xay dung quy ché chi tiéu noi bo dugc thao luan cong khai, dan
cha dé thdng nhat trong thuc hién va giam sat viéc thuc hién trong toan truong.

II1. Cin ct dé xay dwng quy ché.

- Cin ctr nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cia Chinh phu quy
dinh quyén ty chg, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu to chac bd may,
bién ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong lap;

- Quyét dinh s6 398/QD-TTg ngay 31/03/2017 cua Chinh pha V/v ban
hanh chuong trinh téng thé cta Chinh pha vé thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi ndm 2017.

- Nghi dinh s6 16/2015/NB-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh pha quy dinh
co ché ty chi cua don vi sy nghiép cong lap.

- Can ctr nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cua chinhs phu quy
dinh vé thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Kho bac Nha nuéc;
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- Cin ctr thong tu 62/2020/TT-BTC ngay 22/06/2020 cia bo tai chinh “
Huéng dan kiém soat, thanh todn cac khoan chi thudng xuyén tir ngan séach nha
nudc qua Kho bac Nha nudc”;

- Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

- Hudng din s6 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 caa Uy ban nhan dan
tinh Quang Ninh vé viéc thuc hién ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi.

- Huéng dan sé 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 18/8/2017 cua Cuc
nha gi4o va can bd quan 1y gido duc hudng dan giai quyét ché do thai san cua
gido vién trung vai thoi gian nghi he.

- Hudng dan sé 741/SGDDT-TCCB ngay 06/4/2018 cua So Gido duc va
Pao tao tinh Quang Ninh “Vé viéc huéng dan giai quyét ché do cua gido vién co
thoi gian hoc tap, thir viéc va nghi theo quy dinh caa Luat trung vai thoi gian
nghi He”;

- Can ctr quyét dinh s6 182/QD-PGD&PT ngay 28/12/2020 cuia Phong Giéo duc
va Do tao thi xa Pong Triéu "Vé viéc giao du toan ngan sach nam 2021";

- Can ct Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua B¢ Tai chinh
huéng dan viéc 1ap du toan, quan ly, s dung va quyét toan kinh phi danh cho
cong tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chic, vién chic.

- Cac vin ban quy dinh hién hanh vé ché do tién luong, phu cip luong,
cac khoan dong gop...

B. NOI DUNG QUY CHE.

I. QUY PINH VE TIEN LUONG, PHU CAP, TIEN CONG.

I.1. Tién lwong, phu cdp lwong va ché dp Khac:

- Tién luong co ban theo ngach bac va cac khoan phu cip luong bao gom:
Phu cap chac vy, khu vuc, tham nién nghé, trach nhiém, wu dii nghé (phu cap
dang 16p)... nha truong dam bao chi tra cho can b, gido vién, nhan vién (ké ca
hop dong lao dong xac dinh thoi han va hop dong lao dong khong xac dinh thoi
han) theo cac van ban quy dinh vé ché do tién luong, phu cap luong hién hanh
cua Nha nudc.

- Ché do phu cap cho nhan vién thu vién truong hoc cin ctr theo Thong tu
s6 23-LDTBXH/TT ngay 07/7/1993 cua Bo lao dong thuong binh va xa hol
"V/v huéng dan thuc hién ché do phu cap doc hai, nguy hiém" va cong vin sb
9552/TCCB ngay 26/9/2003 cua Bo Gio duc va Pao tao "V/v thuc hién ché do
phu cap doc hai, nguy hiém cho can bo, cong chic, vién chac 1am viéc trong
phong thi nghiém", cu thé muec chi la: 0,2 x mie luong co s¢ hign hanh.

- Ché @6 phu cép uu dai déi voi gido vién truc tiép giang day tai 16p c6
nguoi khuyét tat theo hoc (16p hoc ¢d it nhat mot hoc sinh 1a ngudi khuyét tat co
gidy chiing nhan cta co quan c6 tham quyén) : Muc huong phu cép theo huéng
din s6 1874/SGD&PT-GDTrH ngay 05/8/2016 cua S& Gido duc va Pao tao
tinh Quang Ninh "V/v thuc hién khoan 2 Biéu 7 Nghi dinh sé 28/2012/ND-CP",
muc huong nhu sau:

Phu cép wu dai Tién lwong 01 Tong s6 gio thue té giang
giang day nguoi = gio day cua x 0,2 X day ¢ 16p c6 nguoi
khuyet tat gi&o vién Khuyet tat



Phu cip vu dai giang day 16p co hoc sinh Khuyét tat duoc thanh toan theo
hoc ky. Can cir theo bang ké sb tlet cuaa glao vién tryc tiép giang day 16p c6 hoc
sinh khuyét tat c6 x&c nhan cua to truéng va Pho Hiéu truong phu trach chuyén
mon cua nha truong, nha truong lap du toan kinh phi giri Phong Giao duc va
Pao tao dé nghi cip kinh phi. Sau khi duoc cip cd tham quyén cap kinh phi, ké
toan tién hanh thanh toan cho céc déi tuong dugce hudng theo quy dinh.

1.2. Tién cong:

- Gi&o vién hop dong duoc tra tién cong can clr theo quyet dinh hop dong

IL QUY DINH VE CHE 15.0) CONG TAC PHI, KHOAN CONG TACPHII.

I1.1 Diéu kién dé dwoc thanh toan cong tac phi.

-Thuc hién dting nhiém vu dugc giao.

- Pugc tha trudong don vi cap trén, Hiéu truong ctr di cong tac hodc dugc
moi1 tham gia doan cong tac.

- C6 du chung tir dé thanh toan theo quy dinh tai Thong tu sd
40/2017/TT-BTC va van ban s6 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 cua ty ban
nhan dan tinh Quang Ninh.

11.2 Ché dé thanh toan cong tac phi.

11.2.1. Thanh toan tién chi phi di lai.

a. Thanh toan theo hoa don thuc té.

Can bo, gido vién, nhan vién trong nha trudng dugc thanh toéan tién chi
phi di lai bao gom;

- Chi phi chiéu di va chiéu vé tir nha hoic co quan dén bén xe, xe van tai
cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong dén noi cong tac: Tir chd nghi dén chd 1am
viéc, tir bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé).

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu (néu cd) phuc vu tryc tiép cho chuyén di
cong tdc ma nguoi di cong tac da chi tra

Truong hop nha truong cir nguoi di cong tac ma co quan, don vi dén cong
tac da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duoc thanh
toan cac khoan chi nay.

- Muc thanh toan: Theo gia vé ghi trén vé, hoa don, chirng tir mua veé hop
phap theo quy dinh cua phép luat hoic giay bién nhan cua chu phuong tién.

b. Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac: D6i véi can bo,
gido vién, nhan vién nha truong néu di cong tac c6 khoang céch tir truong dén
noi coéng tac tir 15km tré 18n ma tu tdc bang phuong tién c& nhan cua minh thi
dugc thanh todn khoan tién tu tac phuong tién bang 0,2 lit xing/km tinh theo
khoang cach dia gigi hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong tac can clr
theo bang ké dugc Hi¢u truong nha truong phé duyét.

c. Can bo, gido vién, nhan vién duoc ctr di cong tac trong thi xa co céng
vian hodc gidy triéu tap cua cap trén, khoang cach dén diém cong tac tir 10-15km
bang phuong tién xe 6 to thi duoc thanh toan tién vé xe theo gia thuc té, hoac
gidy bién nhan thanh toan cua chu phuong tién, micc chi khong vuot qua
10.000d/luot

- Cong tac phi van dung thay d6i méi khi c6 Nghi dinh huéng dan cua cap
c6 tham quyén va duoc cap thém kinh phi ctia ngan sach dugc giao.
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11.2.2. Phu cdp lwu tri:

a. Phu cép luu tra dugc tinh tir ngy bt dau di cong tac dén khi két thic
dot cong tac tro vé nha truong (bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian luu
trd tai noi dén cong tac).

b. Muc phu cép luu tra:

- Mic phu cap 250.000 d/ngay tra cho ngudi di cong tac tur dat lién duoc
cur di cong tac lam nhiém vu trén bién, dao (ap dung cho ca nhitng ngay lam viéc
trén bién, dao, hhitng ngay di, vé trén bién dao).

- Muc phu cap 200.000d/ngudi/ngay cho ngudi di cong tac 6 ngu lai qua dém.

- Muc phu cap 150.000 d/ngay tra cho nguoi di cong tac di va vé trong ngay.
Can ctr theo céc tiéu chi: Sb gio di cong tac trong ngdy, quing dudng di cong tac
Hiéu trudng nha truong can cu tinh hinh thyc té phé duyét.

11.2.3. Miic tién thué phong nghi tei nei dén cong tac:

a. Nguyén tac thanh toan tién thué phong nghi noi dén céng tac:

Céan b, gido vién, nhan vién dugc cir di cong tac khi phat sinh viéc thué
phong nghi noi dén cong tac thi duoc thanh toan tién thué phong nghi theo mot
trong hai hinh thuc: Hinh thirc khoan hoic theo héa don thyc té.

Truong hop can b, gido vién, nhan vién nha truong di cong tac dugc co
quan, don vi noi dén cong tac bo tri phong nghi khong phai tra tién, thi khdng
duogc thanh toéan tién thué phong nghi.

b. Thanh toan theo hinh thuc khoan:

*Tién thué phong nghi:

Mtc thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong téc, tap thé can bo,
gido vién nha truong thdng nhat theo hinh thic nhan khoéan (khéng phai lay hoa
don do6) dugc thanh toan nhu sau :

- Pi cong tac ¢ quan thudc thanh phd Ha Noi, thanh phd HS Chi Minh,
thanh phé Hai Phong, thanh phd Can Tho, thanh phé Pa Lat, thanh phé Pa
Ning va thanh phd 1a d6 thi loai | thudc tinh. Mac khoéan tién phong toi da
khong qua 450.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai huyén, thanh phd con lai thuoc tinh:, thanh phé Méng
Cai; thanh phé Cam Pha. Muc khoan t6i da khong qua 350.000
ddéng/ngay/ngudi;

- Bi cong tac tai huyén truc thudc Tinh, tai thi x&, cac vung con lai: Muac
khoén ti da khong qua 300.000 dong/ngay/ngudi; Truong hop di cong tac tai
thanh phd tryc thugc tinh dong thoi 1a do thi loai | thi 4p dung hinh thiic cao
nhat.

c. Thanh toan theo héa don thuc té: Trong trudong hop ngudi di cong tc
khdng nhan thanh todn theo hinh thirc khoan thi dugc thanh toan theo gia thué
phong thuc té (c6 hoéa don, chung tir hop phap theo quy dinh cua phép luat),
Hiéu truong nha truong phé duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Pi cong tac & cac quan, thanh phé tryc thude trung wong va thanh phd 1a
d6 thi loai | thuoc tinh: Pugc thanh toan muc gia thué phong ngu la
1.000.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

- Di cong tac tai c&c vung con lai: Puoc thanh toan mac gia thué phong
ngu la 700.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.
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- Truong hop nguoi di cong tac thude d6i twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tic co 1é nguoi
hodc I¢ nguoi khac gidi, thi duoc thué phong riéng theo muc gia thué phong
thuc té nhung t6i da khong dugc vugt mirc tién thué phong cua nhitng ngudi di
cuing doan (theo tiéu chuan 02 ngudi/phong).

Muc chi thanh toan tién thué phong nghi theo muc chi trén 1a mic chi da
bao gém cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh caa phap luat.

d. Truong hop can bo, giao vién, nhan vién di cong tac do phai hoan thanh
cong viéc dén cudi ngay, hoic do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé may
bay, tu hoa, & t6) tir 18h-24h cling ngay, thi duoc thanh toan tién nghi caa nta
ngay nghi thém (bao gébm ca hinh thirc thanh toéan khoan va theo hoa don thuc
té) t6i da bang 50% mirc khoan phong.

e.Truong hop CBGVNV dwot cit di cong tic ¢6 khoang céch tir noi di dén
dia diém cong tac tir 70km-80km thi khong duoc thanh toan tién nga ngay hém
trugc. Khoang cach tir noi di dén dia diém cong tac tir 90km tré 1én néu cong vin
triu tap vao thoi gian 1a 7h30 phit hoac sém hon thi dugc thanh toan tién thué
phong nghi di truéc 01 dém nhung khong dugc thanh toén tién phu cip luu tra
ngay hom do.

11.2.4. Chérng ter thanh todn cong tac phi:

- Gidy di duong ciia nguoi di cong tac co dong dau xac nhan cia co quan,
don vi dén cong tac (hodc khach san, nha khach luu tra).

- Vian ban hoic ké hoach cong tac da duoc thu trudng co quan, don vi phé
duyét; cong van; gidy moi; vin ban trung tip tham gia doan cong tac.

- Héa don, ching tir mua vé hop phap theo quy dinh cuaa phép luat khi
di cong tac bang cac phuong tién giao thong hoac gidy bién nhan cua chu
phuong tién.

- Bang ké do dai quang duong di cong tac trinh Hiéu truong nha truong
duyét thanh toan (&p dung khi thanh toan chi phi di lai)

- Hoa don, chung tir thué phong nghi hgp phap theo quy dinh cta phap
luat (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuyc té).

Ké toan nha trudng co trach nhiém kiém tra tinh day du, hop phap cua
chung tir va thanh toan cho ngudi duoc cir di cong tac kip thoi, dung ché do, o
thé tir choi khéng thanh toan khi thay c6 chiing tir khong hop 1é sau khi béo céo
Hiéu truong.

11.3. Thanh toan tién khoan cong tac phi (cong tac phi theo thang):

Hanh chinh, ké toan: Thuong xuyén phai di cong tac luu dong trong thi x&
dé quan hg, giao dich vei Phong Gido duc va bao tao, Kho bac, Ngan hang, phong
Tai chinh-Ké hoach, Bao hiém x& hoi va cac co quan khac thi duge huong tién
cbng tac phi khoan theo thang. M chi khoan cong tac phi hang thang nhu sau:

* Néu c6 vi tri ké toan tai don vi:

- Ké toan: 500.000d/ thang
- Hanh chinh kiém thu quy 500.0004d/ thang

11.4 Chi hec tdp, béi duwing chuyen mon nghiép vu dai ngdy khi cé vin

ban triéu tdp hodgc quyét dinh cia cdp c6 tham quyen



Can cur thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cia B6 Tai chinh hudng
dan viéc 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac
dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc. Nha truong xay dung dinh muc
chi nhu sau:

1. Chi hd tro chi phi di lai (vé xe mét lan di-vé): Mic chi theo gia vé quy
dinh tai thoi diém hién hanh,

2. Chi hd trg mot phan tién an: Mac chi 100.000d/ngay/ngudi, thanh toan
theo sb ngay thuc té. Néu thoi gian tap huan

I11. QUY PINH TRA LUONG LAM THEM GIO POI VOI CAN BO,
GIAO VIEN, NHAN VIEN.

II1.1. Quy dinh chung.

a. Ché do tra luong 1am thém gio 1 khoan chi phi cho gido vién da day
vuot sb tiét theo quy dinh /tuan (tinh theo thang va theo bién ché caa phan mén).

b. BGH, t6 chuy@n mén khi bd tri cong viéc can xem xét ki ludng dé han
ché toi da so gi4o vién lam thém gio.

c. Chi bé tri 1am thém gid véi nhitng cong viéc can thiét hodc c6 tinh dot
XUat trén co s& dam bao tiét kiém va c6 hiéu qua.

111.2. Nhitng quy dinh cu thé:

a. Boi tugng dugce huong ché do tra lwong 1am thém gid bao gom: Toan
thé can b, gido vién, nhan vién trong trudng.

* Nguyén tac 1am thém gio:

- Péi véi giao vién: Vé nguyen tac, BGH va t6 chuy&n mén phai c6 trach
nhiém dam bao bd tri can ddi s6 gio 18n 16p cho gido vién theo tiéu chuan chung
la 23 tiét/ tuan, han ché tdi da tinh trang nguoi thiéu gio, nguoi thira gio trong cac
treong hop khong du gi4o vién, gi4o vién dm dau dai han chwa bé tri dugc nhan
luc thay thé va cac truong hop nghi dot Xuat c6 tinh chit bat kha khang.

- Pdi voi ké toan, tha quy, hanh chinh: S6 gio lam viéc tiéu chuan la 40
gio/tuan. Néu phai bé tri 1am thém gio ngoai gio hanh chinh, ngay nghi, ngay 1€,
thi dugc bd tri nghi bu nham han ché thanh toéan tién 1am thém gio, tiét kiém
kinh phi ngan sach cho nha truong. Truong hop khong thé b tri nghi bu méi
duoc tinh ché d6 1am thém gio nhung phai hop Iy trong ting truong hop.

- Pbi voi 1anh dao: Chi tinh ché do 1am thém gio trong trudng hop kiém
nhiém cbng viéc dai ngay hoic c6 tinh bat kha khang.

b. Pham vi &p dung: Chi thanh toan luong lam thém gio trong cac truong
hop ¢6 du cac diéu kién sau:

- Thyc hién nhiém vu can thiét, dot xuat theo yéu cau cua Hiéu truéng sau
khi da hoan thanh cong viéc cia minh.

- C6 hiéu qua cbng viéc cu thé, c6 xac nhan vé thoi gian 1am thém gio cua
Hiéu pho chuyén mon.

c. Trach nhiém cua ké toan:

- Kiém tra tinh hop phép cua cac chuang tir va l1am tha tuc thanh toan kip
thoi cho can bo, gido vién, nhan vién.

- C6 thé tir chéi khdng thanh toan khi thay chang tir khdng hop 1é sau khi
da bao cao Hi¢u truong.



d. Phuong thuc thanh toan va sé tién thanh toan ap dung theo thong tu
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua B6 Noi vu - Bo Tai chinh
huéng dan thuc hién ché @6 1am thém gid dbi véi can b, cong chirc, vién chuc;
Théng tu lién tich sé 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 huéng
dan thuc hién ché do tra luong day thém gio di v6i nha gido trong cic co so
gido duc cdng 1ap, cu thé nhu sau:

- Tién luong day thém gid/nam hoc = Sb gid day thém/nam hoc x Tién
luong 01 gio day thém;

- Tién luong 01 gio day thém = Tién lwong 01 gio day x 150%;

- Tién luong 01 gio day:

‘ Tong tién luong cua 12 thang S6 tuan danh cho giang day (day
Tién lwvong 01 _  trong nam hoc X tré)
giv day -
Dinh mirc gio day/nam 52 tuan

Nam hoc quy dinh tai Thong tu lién tich nay duogc tinh tir thang 7 nam
trude dén hét thang 6 ciia nam lién ké.

- S6 tién thanh toan lam thém gio tinh theo sé gio lam thém thuc té nhung
ngay thuong khong qué 4 gio/ ngay; ngay Ié va thir 7, chia nhat khong qua 8 gio/
ngay, khdng qua 30 gio/thang va 200 gio/ nam.

e. Riéng trong truong hop lam thém gio dé phuc vu cho hoat dong kiém
dinh chat luong gido duc, truong chuan qudc gia: Chi theo vin ban quy dinh
hién hanh.

* Truong hop can bg, gido vién nghi thai san trung véi thot gian nghi He
theo huéng dan s6 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 18/8/2017 “Vé viéc
huéng dan giai quyét ché do thai san cua giéo vién tring véi thoi gian nghi he”
thuc hién theo huéng dan sé 741/SGDDT-TCCB ngay 06/4/2018 cua S¢ Gido
duc va Pao tao tinh Quang Ninh “Veé viéc hudng dan giai quyét ché do cua giao
vién cé thoi gian hoc tap, tha viéc va nghi theo quy dinh caa Luat trung vai thoi
gian nghi He” thi dugc nha truong bd tri thoi gian nghi bu theo quy dinh tai
Diéu 111, 112 cua Bo Luat lao dong, cu thé:

- Néu s6 ngay nghi thai san tring vai thoi gian nghi Hé hang nam tir 12 ngay
tro 1én thi duoc nghi bu 12 ngdy. S6 ngay nghi ting thém theo tham nién lam viéc:
Cu 05 ndm lam viéc thi s6 ngay nghi duoc ting thém twong ung 01 ngay.

- Neu s6 ngay nghi thai san tring véi thoi gian nghi He hang nam tir 11
ngay tro Xuong, nha truong s& bd tri thoi gian nghi bu theo ty 1é s6 ngay tuong
g véi sb thoi gian 1am viéc.

Truong hop do Y8u ciu cong tac, nha trudng khong bé tri duoc thai gian
nghi bl thai san cho can bo, gido vién thi s& dugc thanh toan hd tro tién cong,
muc chi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 Théng tu 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua Bo Tai chinh.



IV. QUY PINH SU DUNG PIEN THOAI, BAO TAP CHI VA
MANG INTERNET.

IV.1. Nhitng quy dinh chung.

a. Chi str dung dién thoai phuc vu cong viéc ctia nha truong, khong duogc
sur dung vao Vviéc riéng.

b. Khi dam thoai phai chuan bi trugc noi dung, trao d6i ngan gon.

¢. Str dung mang Internet chu yéu phuc vu va hd tro cho chuyén mon giang
day, truyén va tai cic cong van clia cic co quan cap trén va cic co quan co lién
quan va phuc vu cho bd phan cong nghé théng tin caa truong chuan bi cac cudc
hop truc tuyén.

Khong phuc vu cho viéc riéng cia mdi ca nhan.

IV.2. Céc quy dinh cu thé.

a. May dién thoai phong Hiéu truéng va may dién thoai cta phong hanh
chinh dugc thanh toan theo thuc té trén hoa don.

b. May dién thoai phong Hiéu truong va phong hanh chinh chi yéu goi
cac may cb dinh cua Phong GD&DT, Phong Tai chinh - K& hoach, Kho bac
Pong Triéu, UBND thi xa Pong Triéu, Ban dai dién CMHS, .... goi t6i may di
dong cua lanh dao phong GD&DPT, cua Hiéu truong (hoac Hi¢u phd) va lién hé
cong tac voi nhitng nguoi khac khi can thiét.

- May dién thoai cua truong khong ding dé nhac nhé gido vién dén lam
viéc khi cong viéc d6 da dugc phan cdng cu thé cho tirng b phan, tirng ca nhan.

- C4c ca nhan sir dung dién thoai vao viéc riéng phai tra tién cho nha
truong theo ting thang.

c. Mic khoan st dung mang Internet dugc tinh theo hoa don thuc té.

V. SU DUNG VAN PHONG PHAM VA VAT TU VAN PHONG

V.1. Nhitng quy dinh chung:

a. Van phong pham dugc cép theo dinh mirc trén co s& phu hop vai tinh
chat ting cong viéc, khong cap binh quéan.

b.Vin phong pham cua giao vién duoc cap phat theo ca nam hoc .

c. Can ctr vao dinh muac da duoc Hiéu truong duyét, hanh chinh to chic
mua, cap da va kip thoi cho ting bo phan, trén co so cac thu tuc cap phat ding
quy dinh.

V.2. Nhitng dinh mic cu thé trong nam hoc (9 thang):

a. Van phong pham:

- B4 véi can bo quan ly: 10 bat bi xanh, den; bi do, 01 hop phan tring, 01
hop phan mau, 01 gram gidy A4 va 01 quyén s6 ghi chép dé ghi noi dung céc
cudc hop.

- B4i voi gido vién dugc cap phat gom: 8 quyén sb soan bai theo mau quy
dinh cua phong Gi4o duc hoic cd thé thay thé bang 2 gram gidy kho A4 dé soan
bai trén may vi tinh

- Bit bi den va but bi dé: 10chiéc
S6 ghi chép ( hoi hop): 1 quyén
S6 ghi chép noi dung boi dudng chuyén mén: 1 quyén
S6 ghi chép du gio ( theo mau cua PhongGD): 1 quyén
Phan tring khong bui: 8 hop



Vin phong pham ciia gido vién dugc thanh toan bang tién: 300 000/ ngudi/
nam hoc.

- B4i véi nhan vién: Pugc cap phéat 01 s A4 va 05 bt bi.

- Béi voi gido vién hop ddng xac dinh thoi han va giéo vién hop déng
khéng xac dinh thoi han duoc cap phat vin phong pham véi s6 luong nhu gido
vién trong bién ché nha truong. Riéng véi nhiing gio vién hop dong thoi vu (03
thang) duoc cip phat van phong pham bing 1/3 S0 Véi giao vién trong bién ché.

b. Ngoai cac van pham trén con duoc cap thém hd so, sé sach chuyén
mon theo quy dinh do nha truong mua cta Cong ty TB sach truong hoc tinh
Quang Ninh.

c. Pbi véi té chuyén mon: Puoc cap phat 01 ram gidy, 01 quyén s6 ké
hoach, 01 s6 sinh hoat td.

d. Cac loai vat tu van phong khac cuia BGH, thu ki hoi dong, ké toan,
hanh chinh, lién doi, thu vién, thi nghiém... can ¢t vao nhu cau st dung thuc té
phat sinh cac bd phan nay dé nghi Hiéu truong phé duyét roi hanh chinh c6
trach nhiém mua va cap phat kip thoi.

- Giay in: Tuy theo khdi luong cong viéc, cac bo phan phai lap gidy dé
nghi mua dé Hiéu truong phé duyét.

- Muc in, myc photd: Cian cir vao sir dung hang ngay, hanh chinh 1ap giay dé
nghi mua hop muc méi hoac d6 muec, thuc hién thi tuc cap phat theo quy dinh.

- Hanh chinh quan Iy muc in va photo hang ngay, cé trach nhiém thong ké
s6 ban photo dé quyét toan s lwong giay in, muc in cho cac bd phan.

- Trudng hop photocopy véi sb lugng 16n phuc vu cac hoat dong cua nha
truong, cac bo phan lam van ban dé nghi Hiéu truong phé duyét photo ngoai va
thanh toan theo quy dinh.

- C4c loai vat tu, van phong pham khac can ctr vao nhu cau su dung cc
bo phan lap gidy dé nghi dé Hiéu truong phé duyét mua, cu thé:

+ Lich dé ban: BGH mdi ngudi 01 quyén/1 nam.

+ Hop dung tai liéu: Cac bo phan can cir vao tung chung loai tai liéu lap
dé nghi dé Hiéu truong phé duyét véi tinh than vira du dung, tiét kiém. Hanh
chinh nha truong can ctr phé duyét caa Hiéu trudng mua va cap phat kip thoi.

+ Cé&c loai vat tu van phong khac, vian phong pham phuc vu cho kiém tra
hoc ky: Cin ct vao nhiém vy va yéu cau cdng viéc, cac bo phan 1ap du trd mua
sam va trinh Hiéu truéng phé duyét. Hanh chinh cin ctr phé duyét cua Hiéu
tredng tién hanh mua va cap phat kip thoi theo thuc té phat sinh.

VI. QUY PINH VE SU DUNG PIEN NUOC, VE SINH TRONG
NHA TRUONG

1. Nhitng quy dinh chung:

- Nugce uong giao vién: 20.000 d/nguoi/ thang

- Gidy vé sinh, d6 dung phuc vu cong tac vé sinh trong nha truong: Theo
thuc té phat sinh

- Chi ché nudc phong Hiéu truang, pho hiéu trudng theo thuc té.

- Bién, nudc dam bao du dé 1am viéc va sinh hoat

- Tiét kiém dién, nuéc 1a thé hién tinh than trach nhiém véi ngudn kinh
phi cua nha truong.



2. Nhitng quy dinh cu thé :

Moi cén bo, gi4o vién va hoc sinh trong trudong déu phai c6 trach nhiém
thuc hién cac quy dinh sau:

a. Chi sir dung dién trong gio 1am viéc khi thiy can thiét vé anh sang va
nhiét do.

b. Gido vién day tiét cudi phai 1a nguoi ra khoi phong cudi cung, sau khi
d3 nhic nho hoc sinh tat quat, tat dién.

c. Phong day tin hoc phai vao trudce 5 phut dé khai dong may va giéo vién
tat ngay sau khi két thac budi hoc.

d. Khéng duogc str dung cac thiét bi dung dién cho nhu cau ca nhan nhu
dun, ndu, choi dién ta trén may vi tinh...

e. Cudi budi hoc bao vé co trach nhiém kiém tra cac phong lam viéc va
phong hoc, ghi tén cac truang hop khdng cé y thire tiét kiém, bao cao BGH kip
thoi dé co bién phap xir 1y.

g. Ban thanh tra nhan déan phai gidm sat chat ché viéc thuc hién cac quy
dinh trén. Néu phat hién ca nhan hay bo phan nao vi pham, dé xuat véi BGH
phuong 4n giai quyét.

VII. SUDUNG VA MUA SAM TAI SAN

1. Nhirng quy dinh chung:

a. Tai san trong céc 16p hoc va ¢ cac phong lam viéc, toan thé can bo giao
vién, nhan vién phai cé trach nhiém giir gin, bao vé dong thoi gido duc hoc sinh
cling c¢6 y thuc giir gin va bao vé nhu céc thay cd giéo.

b. Moi can bo gido vién, hoc sinh can néu cao tinh than bao vé cuaa cong,
phat hién nhitng ngudi khdng cé y thuc gitr gin hodc phé hoai tai san chung dé
Kip thoi x Ii.

c. Truong hop tai san d6 hét khau hao, khdng con sir dung dugc thi cudi
nim tai chinh, cin ctr vao bién ban kiém ké tai san thuc té cudi nim, bd phan co
s& vat chat nha trudong dé nghi thanh ly, hity dé nha trudng tién hanh lam cac thu
tuc thanh ly, hiy theo dung quy dinh ctia Nha nuac.

2. Nhirng quy dinh cu thé

a. Toan b tai san cta céc l6p, cac phong lam viéc duoc giao cu thé téi gido
vién cha nhiém I6p va nguoi sir dung. Cac tai san phai duoc st dung tét nhat,
khong 1am hu hong, mat mat, khdng tu y di chuyén tir chd nay sang chd khac.

b. Khi tai san bi hong, bi mat, BGH xem xét Ii do, c6 thé ngudi sir dung
phai bdi thuong gia tri tai san tai thoi diém do.

c. Khdng bién tai san ciia nha trudng thanh tai san ca nhan.

d. Khi c6 nhu cau mua sam tai san, thi cac bo phan 1am van ban dé nghi,
trinh Hiéu truong duyét. B phén van phong can cir vao nhu cau dugc duyét lam
c4c thu tuc tham dinh gi4, Hiéu truong ki két cac hop dong mua theo quy dinh.

e. Dol v6i nhiing tai san, thiét bi trong danh muc mua sam tap trung, cin
ctr nhu cau thyc té, cac bo phén c6 nhu Cau st dung dé nghi, Pho Hiéu truong
phu trach co s vat chat tong hop nhu cau trinh Higu truong vao cudi nam
duong lich. Cin cr vao ngudn ngan sach duoc cp hang nam, nha trudng xem
xét, can ddi dé dang ky mua sam tap trung theo dung quy trinh, thyc hién viéc
ban giao tai san sau khi mua sim dén cac bo phan st dung.
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VIIl. CHI CHO CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Chi t6 chirc chuyén dé cap truong.

a. Trang tri khanh tiét: Ttr 500.000d dén 1.000.000d/1an

b. Lam db dung va cac thiét bi day hoc minh hoa cho chuyén dé&: Tu
500.000d dén 3.000.000d/1an

c. In tai lidu: Tir 100.000d dén 500.000d/ lan

d. Chup anh tu liéu: Ttr 100.0004 dén 300.000d

e. Chi viét b4o co: 200.000d/ bao céo

f. Tiét day minh hoa: 200.000d/tiét day

g. Chi nudc udng, giai khét gitra gio: 30.000d/ngudi/2budi

h. Chi khac: Khong qua 3.000.0004

*Poi Vi cac chuyén dé tly theo tinh chat, quy md té chac, bo phan
chuyén mén nha trudng 1ap du tru kinh phi dé nghi Hiéu trudng nha truong phé
duyét theo thyc té phat sinh.

2. Chi t6 chirc hdi giang, hoi thi gido vién giéi cap truang.

a. Trang tri khanh tiét: Tir 500.000d dén 2.000.000d

b. Lam d6 diing va céc thiét bi day hoc: Tir 500.000d dén 3.000.0004d

c. In tai liéu: T 100.000d dén 500.000d

d. Chup anh tu liéu: Ttr 100.000d dén 500.000d

e. Chi hd tro giam khao: 30.000d/tiét

f. Chi nuéc udng, giai khat gitra gio: 30.000d/nguoi/2budi

g. Chi khac: Khéng qua 3.000.000d

3. Chi cho cac buéi sinh hoat ngoai khoa toan truong:

a. Trang tri, khanh tiét: Cat dan chi, in pa nd, bat san khau khau hiéu:
Khong qua 3.000.000d/cudc.

b. Thué phdng bat tuy theo tinh hinh thuc té& Muc chi khéng vuot qué
4.000.000d/budi.

c. To chic, xay dung ndi dung, dao dién chuong trinh: Tir 1.500.000d-
3.000.000d/cudc.

d. Pao cy, trang phuc: Muc chi khong vuot qué 3.000.000d/cudc

e. Giam khao: 50.000d/ nguoi/budi

f. In tai liéu: T 300.0004 - 500.000d

g. Ché nudc: 15.000d/ngudi/ budi

h. Am thanh, loa may: Muc chi khéng qué 3.000.000d

i. Chi mua hang héa, dung cu phuc vu té chac hoat dong: Tuy theo noi
dung, quy mé, hinh thirc mdi hoat dong, bo phan chuyén mén, CSVC lap du tri
kinh phi. Hiéu truong nha truong quyét dinh sé lugng hang héa, dung cu duoc
mua sam dé phuc vu t6 chuc cac hoat dong dé theo thuc té phat sinh.

k. Chi khac: 1.500.0004 - 3.000.000d

Tuy theo tinh chat, quy md cua timg chuyén dé, ting budi ngoai khod, Hiéu
truong duyét cac ndi dung chi theo thyc té phét sinh.

Tat ca cac danh muc chi déu phai c6 chang tir hop 18 khi thanh toan chi.

3. Chi mua viin phong pham cho cac I6p hoc va tai liéu boi dudng
chuy&n mon, nghiép vu.
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+ Can ctr vao bién ché 16p trong nam hoc, Phé Hiéu truong phu trach
chuyén mén dé& nghi mua sé diém lép, sé6 cha nhiém, s6 bao giang, s6 ghi chép
tong hop .... trinh Hiéu truong phé duyét.

+ Can ct nhu cau phuc vy hoat dong chuyén mén dé nghi mua chuyén san
gido duc, toan vin tudi tho, cac tai liéu khac phuc vu cho cdng tac chuy@n mén.

+ Can cir vao nhiém vu cia ndm hoc, thuc té giang day cua nha truong va
cac doi tuyén, Hiéu pho chuyén mén dé& nghi mua sach va céc tai liéu, trén co s
thiét thuc va tiét kiém trinh Hiéu truong phé duyét theo thuc té phét sinh.

+ Khi dugc Hiéu truong duyét, hanh chinh té chiic mua, 1am thu tuc nhap
kho va cép phat ding muc dich va ddi tuong.

4. Chi ché a9 cho gi4o vién thé duc va tham dw cac giai thé duc thé
thao cap thi xa, cap tinh.

4.1. Chi ché d¢ cho gido vién thé duc

Thuc hién theo Quyét dinh s6 51/2012/QB-TTg ngay 16/11/2012 cia Thi
tuéng Chinh pha "Quy dinh vé ché d6 boi dudng va ché do trang phuc dbi voi
gido vién, giang vién thé duc thé thao"; Cong van sé 1384/BGDDT-CTHSSV
ngay 5/3/2013 ciia Bo GD&DT hudng dan thuc hién Quyét dinh cua Thi tudng
Chinh phu vé ché do boi dudng va ché do trang phuc dbi vai giéo vién, giang
vién thé duc thé thao, cu thé nhu sau:

- B6i vai gido vién, giang vién thé duc thé thao day chuyén trach mon thé
duc, thé thao duoc cdp 2 bd quan 4o thé thao dai tay/nim, 2 d6i gidy thé
thao/ndm, 4 d6i tat thé thao/nam, 4 4o thé thao ngan tay/nam.

- D6i véi gido vién, giang vién day kiém nhiém (giéo vién day mdn hoc
khac day kiém nhiém mén thé duc, thé thao) dugc cap 1 bo quan 4o thé thao dai
tay/nam, 1 d6i gidy thé thao/nim, 2 dbi tat thé thao/nam, 2 4o thé thao ngin
tay/nam.

- Trang phuc thé thao do Viét Nam san xuat, phyu hop véi khi hau ting
viing, mién. Chat liéu trang phuc, ching loai trang phuc phai dam bao an toan
cho hoat dong thé thao va phu hop véi moi truong su pham. MAau ma phu hop
Vi net ddc trung Ve van hoa, phu hop voi yeu cau tham mfi cua tung dia phuong.

Vao dau mdi nam hoc, cin cit vao dé nghi cia gido vién thé duc thé thao
va bao gia hang héa dugc Hiéu truong phé duyét, bo phan hanh chinh lam thu
tuc mua sam va cap phat theo dung quy dinh.

4.2. Chi tham du céc gidi thé duc thé thao cdp thi xa, cdp tinh

Chi theo Quyét dinh s6 1256/QD-UBND ngay 27/4/2011 "V/v quy dinh
noi dung, mac chi t6 chirc tap huan va thi dau Hoi khoe Phu Bong tir nam hoc
2010-2011" cu thé:

- Poi tuyén cap thi xa thi dau cap tinh mic chi nhu sau:

+ Chi ché do luyén tap cho huan luyén vién, van dong vién: 45.000d/ngudi/ngay

+ Ché d6 chi thi dau cho huan luyén vién, van déng vién:
60.000d/ngudiingay

Mtc chi trén &p dung trong thoi gian tap trung luyén tap va thoi gian tap
trung thi dau song tbi da khong quéa 15 ngay.

- Boi tuyén tham dy thi dau cap thi x4, murc chi nhu sau:

+ Chi ché do luyén tap cho huan luyén vién, van dong vién: 27.000d/nguoi/ngay
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+ Ché d0 chi thi dau cho huan luyén vién, van dong vién:
36.000d/ngudi/ngay.

- Chi mua trang phuc cho van doéng vién: Muc chi khoéng qua
300.000d/van d@ong vién.

- Chi khac: th“)ng qua 2.500.0004.

Muc chi trén ap dung trong thoi gian tap trung luyén tap va thoi gian tap
trung thi ddu song tbi da khong qua 10 ngay. Nha truong hd tro tién phuong tién di
lai cho van dong vién thi dau tly theo tinh hinh thyc té.

Tuy theo tinh chat, quy mé cua tirng hoat dong, tirng budi ngoai khod, Hiéu
truong duyét cac ndi dung chi theo thyc té phét sinh.

5. Chi mua sach tai liéu, dd ding va thiét bi giang day:

- Can c&r vao nhiém vu nam hoc va tinh hinh thyc té cua yéu cau giang
day trong nha truong, hiéu pho chuyén mon théng ké danh muc cac loai sach, tai
licu va d6 dung véi quan diém thiét thuc va tiét kiém, lap giay dé nghi trinh
Hiéu truong phé duyét theo thyc té.

- Can ctr vao Y kién phé duyét cia Hiéu truang, hanh chinh to chac mua,
lam thu tuc nhap thu vién dé cho muon hoic cap phat theo quy dinh.

6. Chi to chire 6n, dwa hoc sinh thi chon hec sinh giéi cac cap, phu dao hoc
sinh yéu kém:

- On thi hoc sinh gioi cap thi xa cdc mon vin hoa.

Can cr vao s lugng hoc sinh gioi can dn luyén hiéu phé 1&n ké hoach on
luyén cho hoc sinh va b tri gido vién dn luyén. mac tra thd lao cho gido vién
theo quy dinh cua cac cap c6 tham quyén. Thoi gian on luyén tinh tir thang 9(10)
cho dén ltc chuan bi thi.

- On hoc sinh yéu kém dugce tinh nhu 6n hoc sinh gidi cac mon van hoa.

- Pua hoc sinh di thi:

+ Thué phuong tién dua don hoc sinh di thi theo tinh hinh thuc té.

+ Chi hd tro cho hoc sinh di thi hoc sinh gioi cap thi x4, tinh: 50.000d/em
d6i vai hoc sinh di thi cap thi xa, 100.000 d/ em dbi véi hoc sinh thi cap tinh.

+ Chi hd tro 6n thi hoc sinh gioi cap tinh: 250.000 d/dot/hoc sinh dbi
véi hoc sinh thi thi x4, 500.000 d/dot/hoc sinh d6i vai hoc sinh thi cap tinh
(néu c6 nguon)

5. Chi cong tac thuc hanh va thi nghiém tai cac bo mon.

- Quy dinh chi tiét cho ting bo mon va dam bao du cac mau vat cho hoc
sinh va giao vién thyuc hanh.

+ Can clr vao céc tiét thuc hanh va thi nghiém, gi4o vién bo mén 1én dy
tri mua mau vat phai c6 y kién cua té truong to chuyén mén va dugc su dong y
cua hi¢u truéng méi dugc mua.

IX. CHE PO CHI TRA CHO LAO DONG THUE KHOAN THEO
HOP PONG

- Can clr cong van s 1512/UBND ngay 29/8/2016 cia UBND thi xa
Pong Triéu V/v thuc hién mot sé khoan thu-chi trong cac truong THCS, Tiéu
hoc, Mam non céng lap trén dia ban thi xa nim 2016-2017.

1. P6i v6i nhan vién Bao vé:

- Tién coéng: Muc chi theo hé s6 1,24 x mirc luong co ban hién hanh.
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- Pugc trang bi bao ho lao dong, dung cu 1am viéc: Ao mua, ing, dén pin

2. Péi véi lao cong quét don vé sinh:

- Tién cong: Muc chi theo hé s6 1,24 x mirc lwong co ban hién hanh.

- Puoc trang bi bao hd lao dong, dung cu lam viéc: Chéi, x6, géo, gang tay, ting.
X. QUY KHEN THUONG:

1. Nhirng quy dinh chung:

- Sau khi hoi dong thi dua nha truong xét duyét thi dua, Hiéu trudng nha
truong dé nghi cap trén cong nhan quyét dinh thuong cho c&c c& nhan va tap thé.

- Can ctr vao Quyét dinh khen thuong, dinh mutc khen thuong, bo phan ké
toan nha trudng hoan thién hd so thanh toan trinh Hiéu truéng phé duyét dé kip
thoi khen thudng cho can bo, giao vién, nhan vién.

2. Chi khen thwéng ca nhan dat danh hiéu thi dua:

+ Lao dong tién tién: Theo mtc quy dinh tai Quyét dinh khen thuong cua
cap c6 tham quyén sau khi két thuc nam hoc.

+ Hoc sinh: Khen thuéng cho céac hoc sinh ¢ thanh tich xuat sac trong
hoc tap, rén luyén va cac phong trao thi dua, tity theo tinh hinh kinh phi thuc té
Hiéu truong nha truong phé duyét muc chi cho phu hop.

X1. QUY PINH TIEP KHACH VA HOI NGHI

- Chi tiép cac doan thanh tra, kiém tra, cac doan can bo vé 1am viéc tai
truong: Chi theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia Bo Tai chinh
quy dinh ché d tiép khach nudc ngodi vao 1am viéc tai Viét Nam, ché do chi to
chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viet Nam va ché do tiép khach trong nudc

- Chi hoi nghi: Chi theo cong vin sé 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017
cta Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh.

+ Chi t6 chuc hoi nghi CBVCLD, so két hoc ki, tong két nam hoc, ky
niém ngay 20/11, khai giang... mac chi cu thé nhu sau:

Trang tri khanh tiét: Tir 1.000.000 d - 2.000.000 d

Phong bat: Mtc chi khong vuot qua 4.000.000 d

Am thanh, loa may: Muc chi khong qua 3.000.0004d

Quan 4o trang phuc: Muc chi khong qua 3.000.0004d

Chi khac: Tir 2.000.000d dén 3.000.000d.

Nudc udng: 30.000/ngudi/2budi

Chi hd trg tién an: 100.000d/nguoi (4p dung doi véi nhimg dai biéu
khéng hudng Iwong tir ngan sach nha nuéce)

Chi in 4n, tai liéu: 100.000d-300.000d

Tuy theo tinh chat, quy md cua ting hoi nghi, Hiéu truong phé duyét cac noi
dung chi theo tinh hinh thyc té.

+ Chi tiép cac doan thanh tra, kiém tra, cdc doan can bo vé lam viéc
tai truong:

- Pbi voi cac doan khach 1a 1anh dao cua trung wong, cua tinh... dén lam
viéc muc chi toi da 150.000d/nguoi/bira.

- Ddi véi cac doan khach 1a can bo ciia thi xa dén lam viéc mirc chi toi da
100.000d/nguoi/bira.

Tat ca cac ndi dung chi trén, phai c6 ching tir thanh toan hop 18. Ké toan
nha trudng co trach nhiém kiém tra tinh hop phép cua ching tir ké toan.

14



XI1. CHE PQ PHAN PHOI SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Chi theo cong vin sb 403/STC-KHNS4 ngay 06/02/2015 cua S¢ Tai
chinh tinh Quang Ninh vé viéc st dung kinh phi tiét kiém cua cic co quan quan
Iy hanh chinh nha nude va huéng dan sé 321/TCKH ngay 03/10/2016 cua phong
Tai chinh-Ké hoach thi xa Dong Triéu.

1. Nguyén tic phan phéi kinh phi tiét kiém:

Két thuc nam ngan sach, kinh phi thuong xuyén giao tu chu tiét kiém
duoc cta nha trudng duoc sir dung dé chi cho cac noi dung:

- B6 sung thu nhap cho can bo, gido vién, nhan vién va giao vién hop dong
xac dinh thoi han va gido vién hop dong khong xac dinh thoi han,

- Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho can bg, gido vién, nhan vién
theo két qua va thanh tich dong gop trong cong viéc.

- Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé, gom:

+ Chi qua ngay Tét Nguyén dan, ky niém ngay truyén théng cua nganh. ..
cho can bg, gido vién, nhan vién cia nha truong.

+ Chi hd tro t6 chuc tham quan hoc tap thuc té cho can b, gido vién, nhan vién

+ Chi may sam dong phuc cho can b, gido vién, nhan vién.

+ Chi trg cap kho khan cho can bo, gido vién, nhan vién: 300.000d/ngudi

+ Chi tham hoi can bo, giao vién, nhan vién khi ém dau, nam vién:
200.000d/1uot.

+ Chi viéc hiéu 2 bén néi ngoai, vg, chdng, con caa cén bo, gio vién,
nhan vién trong nha trudng va can bo c6 mdi quan hé véi nha truong:
300.000d/1uot.

+ Chi viéc hy cua can bg, giao vién, nhan vién nha truong: 300.000d/dam

+ Chi kham strc khoe dinh ky cho can b, giao vién, nhan vién dinh ky 01
nam/Ian.

- S6 kinh phi con lai (néu c6) duoc chuyén vao quy du phong 6n dinh thu
nhap cho can bg, giao vién, nhan vién nha truong.

2. Vé thyc hién chi tra thu nhap ting thém.

2.1 Xac dinh tong sb kinh phi tiét kiém dé chi thu nhap ting thém:

Tong s6 kinh phi tiét kiém dé chi thu nhap ting thém cho can b, gido
vién, nhan vién phu thudc vao nguén kinh phi tiét kiém duoc ciia nha truong
nhung khong vuot qua tong quy tién luong ngach, bac, chuc vu (khéng bao gom
cac khoan phu cap) cua nha truong.

2.2 Nguyén tac chi thu nhap ting thém

Dé dam bao su cong bang, hop Iy, khi chi thu nhap ting thém cho mdi can
bo, gi4o vién, nhan vién khdng chia theo hé sé tién luong cap bac, chic vy ma
chia trén co s& danh gia két qua cong tac va thuc hanh tiét kiém cia mdi ca nhan
tinh theo hé sb phan loai:

- Loai A (hoan thanh xuét sac nhiém vy, thuc hién tot tiét kiém theo quy
ché) huong hé s6 1,0

- Loai B (hoan thanh tét nhiém vu, thuc hién tiét kiém theo quy ché)
huong hé s6 0,8

- Loai C (hoan thanh nhiém vu, thuc hién tiét kiém nhung hiéu qua chua
cao) huong hé s6 0,6)
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- Loai D (khdng hoan thanh nhiém vu cao) khong dugc hudong.

2.3 Cach thuc chi thu nhap tang thém.

Két thuc nam, trén co s s6 kinh phi tiét kiém dwgc cia nha trudng, ban
giam hiéu va cong doan nha trudng xem xét, quyét dinh mac bd sung thu nhap
tang thém cho can b, gido vién, nhan vién nha truong theo cong thirc sau:

Mtc bd sung thu Tong sb kinh phi tiét kiém danh dé Hé sb
nhap ting thém cia = bd sung ting thu nhap cho CBGVNV  x phan loai
mdi CBGVNV Tong hé sb theo phan loai CBGVNV  cuating CBGVNV

XI1l. CAC KHOAN THU KHAC THEO QUY PINH, THU THEO
THOA THUAN

1. Thu khéc theo quy dinh:

1.1 Thu tién bao hiém y té hoc sinh: Thyc hién theo cong van cua Uy ban
nhan dan thi xa Pong Triéu “V/v trién khai bao hiém y té hoc sinh, nim hoc
2020-2021”. Mitrc thu theo huéng dan caa Bao hiém thi xd Pong Triéu “V/v
huéng ddn BHYT hoc sinh sinh vién nim hoc 2020-2021”. S tién thu dugc nop
vé tai khoan caa Bao hiém x3 hoi thi xd Pong Triéu. To chuc cap phat thé
BHYT kip thot cho hoc sinh.

1.2. D6i Véi tién cham séc sirc khde ban dau dwoc trich lai nha truong hang
nam: Thuc hién chi theo quy dinh tai Thong tu s6 41/2014/TTLT-BYT-BTC ngay
24/11/2014 vé huéng dan thuc hién bao hiém y té. Cac muc chi nay gom:

- Chi mua thudc, vat tu y té phuc vu so cip ctu, Xir tri ban dau cho hoc
sinh bi tai nan thuong tich, bénh thong thuong trong thoi gian hoc tai truong

- Chi mua sam , stra chira trang thiét bi y té thong thuong phuc vu cham
soc stc khoe ban dau tai nha truong.

- Chi mua vin phong pham, tai liéu phuc vu quan 1y ho so stc khoe hoc sinh.

- Chi phu cap cho nhan vién hanh chinh-y té kiém nhiém, mac chi theo
quyét dinh.

- Chi kham strc khoe dinh ky cho hoc sinh .

- Chi céc khoan khac: Cong tac tuyén truyén, hang hod vat tu phuc vu
phong chéng dich bénh. .. cho hoc sinh.

2.Céac khoan thu khac :

-C3n cr COng van sb 2422/SGDDT-KHTC ngay 16/9/2020 clia S& Gido duc va Pao
tao Quang Ninh vé viéc “Huéng dan thuc hién cac khoan thu trong co s& gido duc
nam hoc 2020 - 2021” nham giup cac co s& gido duc trén dia ban thuc hién ding
cac quy dinh vé tai chinh chdm dut tinh trang lam thu trudce khi thue hién theo
quy dinh cta Nghi quyét Hoi déng nhan dan tinh.

- Thuc hién theo cong van $6:995/PGDDT V/v hudng dan thuc hién cac khoan thu
trong cac co s& gido duc trén dia ban thj x3 ndm hoc 2020 — 2021 cla PDG va DT thj
x3 Dong Triéu, ngay 18 thang 9 nam 2020

IX. CHI KHAC TU NGUON NGAN SACH
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1. Chi d6i ngoai voi cac co quan, don vi c6 méi quan hé véi nha truong,
muc chi tir 200.000d - 300.000d/1dng hoa, tiy theo timg truong hop cu thé Hiéu
tredng nha trudng quyét dinh mac chi cho phu hop.

2. Chi hd trg cho CB-GV-NV tham gia cac hoat dong vin héa, vin nghé,
TDTT do nganh Gido duc va Pao tao té chuc hoic nganh Gido duc & Dao tao
phdi hop td chirc: Ty theo tinh chét, quy mé hoat dong, Hiéu trudng nha trudng
xem xét phé duyét chi hd trg thué trang phuc, trang diém trén co so dy tru kinh
phi caa bo phan dugc phan cong nhiém vu.

3. Chi t6 chtrc d6n Tét Nguyén dan: Tuy theo quy mo té chic, bo phan co
s& vat chat du tri Kinh phi, Hi¢u truong xem Xét phé duyét dam bao t6 chire don
Tét Nguyén dan vui tuoi, dam am, tiét kiém, chong lang phi.

4. Chi hd tro phuong tién cho hoc sinh ciia nha truong tham gia cac cudc
thi, ngay hoi, giao luu... cap thi x4, cdp Tinh, cip Quéc gia: Tuy theo tinh hinh
thuc té, néu tir nha trudong dén dia diém to chuc ky thi cd khoang céch tir 5-
10km trg 1én thi nha trudng hd tro thué phuong tién cho hoc sinh tham gia ¢dam
bao ding thoi gian, an toan. Pdi v6i nhitng cude thi, giao luu, ngay hoi... can
phai dau tu trang phuc, phu Kién, trang diém... thi duoc nha trudong hd tro kinh
phi.

X. NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH NOI BO.

- Ngoai cac khoan chi cho ca nhan, cac khoan khéng thuc hién khoan chi,
khi thanh todn phai c6 day du hoa don ching tir hop Ié theo quy dinh tai chinh
hién hanh.

- Céc khoan thanh toan tam ung phai dugc thanh toan hoan tng day du
khi hoan thanh céng viéc mua sim, sira chita véi ké toan va tha quy.

- K& toan chiju trach nhiém don ddc va hudng dan moi thanh vién trong
nha truong thuc hién ding ché do quan 1y tai chinh theo quy dinh hién hanh va
quy ché nay.

C. PIEU KHOAN THI HANH:

Quy ché chi tiéu noi bo nay duoc théng qua hoi dong gido duc truong
THCSYén Puc va da dugc 100% tap thé can b, gido vién nhat tri thong qua.

Moi thanh vién ctia nha truong chiu trach nhiém thuc hién nghiém tac quy
ché nay.

Trong qua trinh thyc hién, cac noi dung cua quy ché can bo sung, stra doi
s& duoc thong qua trudc toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong trudng.

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngdy 03 thang 01 nam 2021

HIEU TRUONG

Lé Thi Kim Oanh
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