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PHONG GD & BT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS YEN PUC Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 276 /KH- THCSYD Déng Triéu, ngay 17 thang 9 nam 2022
KE HOACH

CONG TAC KIEM TRA NOI BQ TRUONG HOC
NAM HQC 2022 - 2023

Can ctir Quyét dinh s6 2372/QD-UBND ngay 18/8/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh Quang Ninh vé viéc ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2022-2023 cta gido
duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh;

Can ctr cong van 1034/PGD&DPT ngay 15/9/2022 cta Phong Giao duc va Pao tao
bong Triéu vé viéc Huéng dan thyc hién nhiém vu gido duc nim hoc 2022-2023 cép
THCS;

Can ctr diéu kién va tinh hinh thyc té cla nha truong nim hoc 2022-2023;
Can ctr phan cong nhiém vu cac thanh vién trong hoi dong gido duc; Trudong
Truong THCS Yén Duc 1ap ké hoach cong tac kiém tra ndi bé6 nam hoc 2022 -
2023, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nham gop phan thuc hién nghiém chinh sach, phap luat va nhiém vy cia
truong THCS. Cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc giup Hiéu trudng tim ra nhimg
bién phap doc dbc, gitp d& va diéu chinh ddi tuong kiém tra, gop phan hoan thién,
cting c¢d va phat trién nha truong.

- Cong tac kiém tra ndi bd trudong hoc phai ddm bao tinh dai tra, toan dién,
truc tiép cac ndi dung va dbi tuong, nham:

+ Doi vai gido vién thong qua viéc kiém tra theo ké hoach hodc kiém tra
thudng xuyén, nha trudng danh gia duoc thyuc trang, ning luc ciia mdi ca nhan tir
d6 tu van, thuc day, giap do doi ngii timg budc hoan thién ning lyc su pham gop
phan nang cao chét lugng gido duc.

+ P6i voi cac to chiic, bd phan trong nha trudng thong qua viée kiém tra cac
ndi dung, dbi chiéu véi cac quy dinh dé Hiéu truong danh gid mic do thuc hién
nhiém vu. T d6, diéu chinh ké hoach, tu vén, thiic déy céc to chire, bo phan trong
nha truong hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao.

+ Giup can bd, gido vién, nhan vién tang cudng hoat dong tu kiém tra, tu boi
dudng trong thyc hi¢n nhiém vy dugc giao.

- Gilp cho cong tac quan li cac hoat dong giao duc trong nha truong dugc
hiéu qua, nang cao chit lugng gido duc, gop phan thuc hién muc tiéu d6i méi cin
ban, toan dién gido duc, dao tao.

2. Yéu ciu



- Nha truong kién toan Ban kiém tra ndi bo thuc hién cac nhiém vu theo quy
dinh.

- Ban KTNB phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia toan bd cac hoat
dong giao duc trong nha trudng trén co so kiém tra d6i chiéu voi cac quy dinh tai
cac van ban quy pham phap ludt vé gido duc va cac van ban lién quan cua co quan
c6 tham quyén.

- N6i dung kiém tra phai pht hop v6i nhiém vu d3 duoc phan cong cho tap
thé, c4 nhan, phai gin véi yéu cau danh gia can bd quan li, gido vién theo Chuan
nghé nghiép va cac vin ban quy pham phap luat khac co lién quan.

- Cong tac KTNB thuc hién trén nguyén tac: thi truong vira 1a cha thé kiém
tra (kiém tra cap dudi theo chirc ning nhiém vu quan li nha nudc vé gido duc) vira
1a d6i tuong kiém tra (cong khai cac hoat dong, cac thong tin quan 1i).

- Cong tac KTNB phai duoc thuc hién thudng xuyén va dot xuat nham kip
thoi tham muu tu van va giup nha truong, CBGVNV thuc hién dung va hiéu qua
trong viéc trién khai thuc hién nhiém vu.

II. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Nang cao chét luong, hicu qua cac cugc KTNB, trong do can lya chon mot
s6 chuyén dé phu hop, can thiét, trong tdm, trong diém dé tap trung kiém tra, chi
trong chét lugng cac cudc kiém tra, sau kiém tra xtr i dt diém, cong khai.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to co,
phong chéng tham nhiing (PCTN) theo quy dinh ctia phép luét.

2. Nhiém vu cu thé

- Ban kiém tra ndi bo nha truong du kha nang tham muu, phdi hop va trién
khai thuc hién nhiém vu kiém tra theo cac danh muc kiém tra quy dinh trong nam
hoc.

- Xay dung ké hoach KTNB sat thuc tién, dam bdo tinh thuong xuyén, lién
tuc va c6 tac dung thuc déy, tu van.

- Ban KTNB t6 chuc thuc hién ¢ hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach;
dam bao day du cac ndi dung kiém tra, thuc hién dung muc tiéu; tranh hinh thuc,
dbi pho, khong hiéu qua.

- Ban KTNB phdi két hop chit ch& véi Ban thanh tra nhan dan dé giai quyét
kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu trudng don vi, dai dién cac td chirc
doan thé xtr 1i dit diém sau kiém tra.

- Panh gia, diéu chinh, bo sung day du cac ké hoach trong nam hoc. Xir li
két qua, bao cao danh gia toan dién va rat kinh nghiém trong cong tic KTNB.

I11. NOI DUNG KIEM TRA



1. Kiém tra c6ng tac quan li cia Hiéu truéng

1.1. Noi dung kiém tra:

- Viéc ban hanh van ban quan li ndi bd va phé bién, giao duc phép luat; xay
dung by may td churc; thuc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vuc gido duc;
cong tac kiém tra ndi bd va viéc thuc hién cic quy dinh vé to chirc va hoat dong
theo Diéu 18, Quy ché t6 chic va hoat dong cua nha truong; thuc hién quy ché
chuyén mon, thuc hi¢n ndé1 dung, phuong phéap gido duc; viéc quan li, st dung sach
gido khoa, tai liéu gido duc, thiét bi day hoc; thuc hién quy ché tuyén sinh, quan li,
gido duc ngudi hoc va cac ché do, chinh sach ddi voi ngudi hoc; cong tac quy
hoach, st dung, b6 nhiém, dao tao, bdi dudng, danh gia va thuc hién ché do, chinh
sach d6i v6i nha gido, can bd quan li gido duc va ngudi lao dong khac; cong tac xa
hoi hoa gido duc, quan 1i day thém, hoc thém; cac diéu kién bao dam chat luong
gido duc; chap hanh quy dinh vé kiém dinh chat luong gido duc; thuc hién quy
dinh vé thu, quan li, sit dung hoc phi, cac ngu(‘A)n luc tai chinh khac; thuc hién dan
chu, trach nhiém giai trinh;

- Xay dung va thuc hién Ké hoach nang cap ha ting cong nghé thong tin,
duong truyén, chd trong khai thac dé sir dung, phat huy hiéu qua cac phuong tién,
thiét bj da duge dau tu trong viéc td chire day hoc truc tuyén va truc tiép; td chire
cac khoa tdp huan dé nang cao chét luong giang day truc tuyén, k¥ ning sir dung
thiét bi cong nghé thong tin cho doi ngii gido vién; trién khai giai phap hd tro cho
hoc sinh trong thoi gian hoc tap truc tuyén Gng pho véi kich ban dién bién dich
Covid-19 trong day va hoc; timg budc thuc hién chuyén doi sb trong trong linh vuc
giao duc.

1.2. Chi tiéu: 01 lan/thang

1.3. Lwc lugng kiém tra: Hiéu trudng thyc hién nhiém vu tu kiém tra, hang
thang bao cdo két qua vé Hoi dong gido duc nha truong trong HN giao ban dau
thang.

2. Kiém tra cong tac quan Iy ciia Phé Hiéu trudng

2.1. Noi dung kiém tra:

Péi véi cong tac quan 1}’/7 cua cég Pho Hi@u trudng, can cit nhi€ém vu dugc
Hiéu truong phan cong, Ban kiém tra t6 chirc kiém tra ndi dung cac cong vice cua
c{lc Pho Hiéu trgé’ng dugc phan cong, bao gdom ké hoach cac phan viéc dugc giao,
ho so quan ly, s0 sach, ndi dung thyc hién...

2.2. Chi tiéu: 01 lan/ndm(cO phu luc kém theo). q q

2.3. Giai phap: Ban kiém tra xay dung k& hoach kiém tra. Ban kiém tra ban
hanh quyét dinh b0 tri luc lugng kiém tra. Pho Hi€u truong chuan bi cac ké hoach
hoat dong, }16 so lién quan cua nha truong theo nhi¢m vu dugc phan cong;

3. Kiém tra thyc hién nhiém vu cta gido vién



3.1. Noi dung kiém tra

*Vé phdm chit chinh tri, dao dirc, 16i song, ¥ thirc té chive ky lugt

- Nhan thire tu tudng, chinh tri; chdp hanh chinh sach, phap luat ciia Nha
nuéc; viée chap hanh quy ché ctia Nganh, quy dinh ctia don vi; viéc chdp hanh ky
luat lao dong (dam bao sd lwong, chat luong ngay, gio, cong lao dong).

- Pao dtic, nhan cach, 16i séng, y thiuc d4u tranh chéng cic biéu hién tiéu
cuc; sy tin nhiém trong déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan hé déng nghiép; thai d§ phuc vu nhan dan va nguoi hoc ...

*Vige thwe hién quy ché chuyén moén theo hwéng doi mai

- Kiém tra hd so clia gido vién theo Piéu 1¢ truong hoc (cap THCS).

- Vi¢c thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém (DTHT).

- Viéc d6i méi phuong phap day hoc (PPDH) va d6i méi kiém tra danh gia
(KTPG): P6i méi PPDH theo dinh hudng phét trién ning luc, pham chat ngudi hoc,
gan véi dac thu cap hoc, tich hop lién mén, gan khoa hoc b mon véi thyc tién doi
séng, da dang héa viéc t6 churc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng hoat dong
hoc cho nguoi hoc; d6i moi KTDG theo hudng danh gia ning luc ngudi hoc, bam sat
dinh huéng ddi méi cac ki thi cia BO GDDT, ctia S6 GDPT va Phong GD&DT.

- Viéc str dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép hodc
gian tiép, d6i chiéu ké hoach day hoc véi ho so ctia bd phan quan Ii thiét bi thi nghiém,
ké hoach bai giang); viéc cai tién, tu stra chita cac TBDH, tu 1am do dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhoém chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gid, két qua khao sat (néu co).

- Kiém tra gi0 1én 16p: khi dy gio, can bo kiém tra can 1ap phiéu du gio
(phiéu nay s& luu trong hd so kiém tra), du gio toi da 2 tiét, néu du 2 tiét déu khong
dat yéu cau thi du thém tiét thr 3. Khi du gid, can bo kiém tra 1ap phiéu du gio,
nhan xét wu khuyét diém vé trinh do; ndm yéu cau chuan kién thire, k¥ ning,
phuong phap giang day

- Két qua giang day: diém kiém tra hoic két qua danh gia mon hoc cta hoc
sinh tir diu nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cta can bo kiém
tra (néu can); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so v6i chat luong chung
cua toan truong, cua dia phuong trong nam hoc.

* Thwe hién cac nhiém vu khdac dwoc giao

- Cong tac chu nhiém, cong tac kiém nhiém khac...

- Huéng dan hoc sinh vé phuong phap tu hoc, chuyén tir tu duy hoc sang tu
hoc va tu hoc ¢6 huéng dan.



- Kha nang phat trién cua gido vién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc
quan li va cac hoat dong xa hoi khac...).

3.2. Chi tiéu: Trong nam hoc, kiém tra 011an/ gido vién/nam( c6 danh muc
kéem theo).

3.3. Bién phap: Trén co s¢ dugc phan cong, Pho hiéu truong chuyén mon
cung t6 trudng CM xay dung ké hoach kiém tra theo ndi dung kiém tra duoc phan
cong (bd tri cu thé nguoi du gid, thoi diém KT); trinh Truéng ban KTNB phé
duyét ké hoach va tién hanh quy trinh céng tac kiém tra theo lich. Lam viéc véi ca
nhan, bd phan dugc kiém tra dé trao d6i du thao két qua kiém tra; Téng hop két
qua va ndp cac bao cao theo quy dinh. Riéng dé danh gia tiét day, pho hiéu truéng
CM c6 thé dé nghi moi thém gido vién phu hop vé chuyén mon dé du gid, danh
gi4, luu phiéu danh gia vao hd so.

3.4. Lwc hrong kiém tra: BGH, T6 trudng, to pho, GV c6 kinh nghiém

3.5. Panh gia xép loai chung:

- Tot: Két qua du gio xép loai gioi( 01 gioi, 01 kha), thuc hién quy ché
chuy&n mdn xép loai tot; két qua giang day, gido duc hoc sinh va thyc hién cac
nhiém vu khac dugc giao dat 10t tré lén.

- Khéa: Két qua du gio va thuc hién quy ché chuyén mon dat khd tré én; két
qua giang day, gido duc hoc sinh va thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao dat
muec kha tro lén.

- Pat yéu cau: Két qua dy gio; thuc hién quy ché chuyén mon; két qua
giang day, gido duc hoc sinh va thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao dat yéu
cau.

- Chwa dat yéu cau: Két qua du gio chura dat yéu cau hodc thuc hién quy
ché chuyén mén chuwa dat yéu cau.

4. Kiém tra thyc hién nhiém vu ciia nhan vién

4.1. N¢i dung Kiém tra:

- Kiém tra viéc xady dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
s0, 80 sach lién quan (quan tAm t&i cong tac bao quan, theo ddi viée st dung tai
liéu, SGK, TBDH, tu lam do dung day hoc; cong tdc ddm bdo an toan nha trudng,
v€ sinh mo1 trudong, an toan v¢ sinh thuc phém...); viéc thuc hién cac quy dinh vé
cong tac van thu, hanh chinh: quan 1i van ban di dén, luu tri, cap nhat thong tin,
soan thao van ban; hé théng hd so (h6 SO tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia gido
vién va nhan vién, hd so thi dua, khen thudng, ky luat...); s sach lién quan (s6
dang bo, ) goi tén ghi diém, hoc ba, sd quan li cép phat van béng, ching chi, )
nghi quyét, s6 quan 1i tai san, so theo doi cong van di, dén...); kiém tra viéc quan li
con dau; thiét bi day hoc, van phong phém; kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh



chinh; Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctuia nhan vién.

- Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s6 ké toan, trén bao cio tai
chinh; kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan
sach; viéc huy dong, sir dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phy huynh, céc to
chtrc c4 nhan dong gop, tng ho; kiém tra viéc chap hanh cac thé 18, ché do, nguyén
tic ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach; Viéc quan li va sir dung cac khoan vén
bang tién mit: Viéc thuc hién quyét toan thu - chi tai chinh; Cong tac ké toan (chap
hanh ché @6, nguyén tic ké toan tai chinh).

- Kiém tra viéc quan 1i va str dung tai san 6 dinh, viée xay dung, st dung, bdo
quan co sd vat chét va thiét bi truong hoc; tham dinh tinh hop 1i khoa hoc, ddm bao v¢
sinh truong 16p, ddm bdo an toan; thAm dinh gia tr1 st dung cua co sé vat chét truong,
16p; nam bat kip thoi tinh trang mat mét, hu hong cta cac loai tai san; kiém tra quy
trinh thuc hién mua sam, cic hop dong voi nha thau, kinh phi dau tu mua sam, quyét
dinh giao du toén, quyét dinh thanh 1ap cac Ban, bién ban kiém tra...; kiém tra thuc té
do dung, thiét bi day hoc thuc té so v4i hd so, sb sach quan Ii...

- Kiém tra viéc xdy dung va td chirc thuc hién ké hoach hoat dong, ho so sb
sach lién quan (quan tam t&i cong tac bao quan, theo doi viéc sir dung tai liu, sach
giao khoa, thiét bi day hoc, ty lam do dung day hoc; an toan truong hoc, an toan vé
sinh thuc pham, phong chéng dich bénh...); kiém tra thu vién, thiét bi, y té...: (co
s vat chat; sép xép, bd tri, trang tri, vé sinh; ) luong va chat luong; viéc thuc
hién ndi quy, viéc cho muon, thu hoi; bao quan, gio1 thiéu, théng ké, phan loai, bo
sung sach bao, thiét bi day hoc, thiét bi y t&; thuc hién gio gidc, thai d6 lam viéc...)

4.2. Chi tiéu: Kiém tra 02 1an/nim/NV(c6 danh muc kém theo)

4.3. Luec lwong kiém tra: Lanh dao nha trudng, CTCD, thanh tra nhan dan,
t6 truong chuyén mon

5. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh

5.1. N§i dung kiém tra:

- Kiém tra viéc to chuc 16p hoc; nhi€ém vu ctia hoc sinh dugc quy dinh trong
Diéu 18 nha trudng.

- Kiém tra theo noi quy, quy dinh cua truong, 16p, cac to chic trong nha trudng.

- Kiém tra viéc tu rén luyén cta hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua
hoat dong ngoai gio 1én 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong Poan, Poi,
cac Hoi thi...

- Kiém tra vé trang phuc khi dén truong, nén nép hoc tap, sach vo va dd
dung hoc tap...

5.2. Chi tiéu: 01/1an/hoc ky(cé danh muc kém theo)



5.3. Lwc lwong kiém tra: Lanh dao truong; TPT Déi thiéu nién; Bi thu
Doan TN.

6. Kiém tra hoat dong ciia cac to, nhém chuyén méon

6.1. Noi dung kiém tra

- Kiém tra cong tac quan li ciia to trudng: nhéan thirc, vai tro, tac dung, uy tin,
kha nang lanh dao chuyén mén...

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua td, ké hoach day hoc tung
bo moén (dugc thu truong don vi phé duyét); ndi dung ké hoach nim hoc theo
huéng dan cia Bo GDPT, S6 GDPT, Phong GDDT, theo dic thu cua t6 chuyén
mon va phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thuc
hién, nguoi phu trach... (Kiém tra hd so chuyén mon: Ké hoach, nghi quyét, bién
ban, chit luong day, cic chuyén d& boi dudng chuyén mon, sang kién kinh
nghiém...).

- Kiém tra chat luong day - hoc cua t6, nhom chuyén mén (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bi bai, chat luong day hoc, viéc thuc hién ddi mai phuong
phap, st dung phuong tién, do dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tac
dung, uy tin cta té chuyén mon trong truong...).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon: soan bai, chim bai, du gio, giang
mau, hop t6, nhom. ..

- Kiém tra ké hoach boi dudng va tu boi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan li day bu, day thay, cong tac quan 1i chuyén mén,
viéc thuc hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc
sinh: phu dao, ngoai khoa, thuc hanh, bdi dudng hoc sinh gioi...

6.2. Chi tiéu: Kiém tra 01 1an/nam( c6 danh myc kém theo).

6.3. Bién phap: Xay dung ké hoach, t6 chuc kiém tra s6 lidu trén so sach va
d6i chiéu véi s6 lidu thuc té. Lap bién ban két luan, rat kinh nghiém va bao céo.

6.4. Lwc lrong kiém tra: Ban giam hiéu, TTND

7. Kiém tra chuyén dé nha truong 7

7.1. Chi tiéu: 70% cac chuyén dé phai dugc kiém tra. ,

7.2. Giai phap: Ban kiém tra xay dung ké hoach kiém tra, ban hanh quyét
dinh bo tri lucolu’(_mg kiém tra. Cac to chirc, ca nhan duqc’ giao trach nhiém chi dao,
phu trach chuén bi cac ké hoach hoat dong; ndi dung, két qua hoat dong; cac loai
quy ché, noi quyhoat dong, cac van ban chi dao lién quan dén hoat dong cua linh
chuyén dé duoc ki€ém tra (di; dén)...

7.3. NOi dung: 9 ‘

Nam hoc 2022-2023, tap trung kiém tra cac chuyén dé sau:

* Kiém tra thuc hién ké hoach giao duc

- Noi dung kiém tra:

Thyc hién KH gido duc cac mon hoc, KH cac hoat dong gido duc trong nam



hoc.
Thuc hién chi tiéu, s6 lwong hoc sinh timg 16p, khéi 16p va toan truong.

Thuc hién ké hoach phé cap giao duc duoc giao; ty 1¢ hoc sinh bo hoc, luu ban.

Thue hién quy ché tuyén sinh; Thi tuyén sinh vao 16p 10-THPT cong lap.

- Chi tiéu: 01 1an/nam( theo danh muc)

- Luc lugng kiém tra: Ban kiém tra noi bo

* Kiém tra viéc thyc hién Quy ché dan chu trong nha trudng.

* Kiém tra viéc thyc hién “3 cong khai”’: Thuc hién theo Thong tu
36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nim 2017 ctia B6 Gido duc va Pao tao vé
thuc hién cong khai ddi voi co s6 gido duc.

* Kiém tra cong tac tai chinh, ké toan

- NGi dung kiém tra: kiém tra viéc thuc hién ché d6 chinh sach cua ké toan
bao gébm ké hoach tai chinh; s sach theo ddi, quan 1y tai chinh, tai san, viéc thuc
hién ché d6 cho can bg, gido vién, nhan vién; céng tac thu, chi.

- Péi twpng kiém tra: nhan vién ké toan, thu quy.

- H6 so kiém tra: cac van ban huéng dan thuc hién; so sach quan 1y tai
chinh, tai san; phan mém quan 1y tai chinh...

* Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém

- Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém
tai Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cua Bo truong B Giao duc
va Pao tao quy dinh vé viéc day thém, hoc thém; Quyét dinh s6 2499/Qb-BGD
DT ngay 26/8/2019 “vé viéc cong bd hét hiéu luc cac Piéu 6,8,9,10,11,12,13 va 14
ctia Thong tu s6 17/2012/TT-BGDPT”; Cong vin s6 7428/UBND-GD ngay
30/10/2020 cta Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh vé viéc quan Iy hoat dong day
thém, hoc thém trong céac co s& giao duc trén dia ban tinh; K& hoach chén chinh
cong tac day thém, hoc thém nha truong nam hoc 2022-2023.

- H6 so kiém tra: cac van ban hudng dan thuc hién; bién ban cta cha me hoc
sinh ban vé day thém, hoc thém; don xin day thém, hoc thém cua gido vién, hoc
sinh; ndi dung day thém, hoc thém; Glay phép day thém; ché do chi tra day thém;
murc thu hoc thém; diéu kién co so vat chat phuc vu day thém; Ho so day hoc...

- Thoi gian tl,zu’c hién: (co phu luc kem theo).
I11l. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém ciaa Hi¢u truwéng

- Hiéu truong ra quyét dinh kién toan Ban KTNB trudng hoc niam hoc 2022-
2023; Ban kiém tra ndi bo gom: Hiéu trudng 1a Truong ban, Phé hiéu truong 1a Pho
truong ban. Cac thanh vién la céac to truong, t6 pho, can bg, gido vién, nhan vién co
pham chét tot, co uy tin, nghiép vu chuyén mon gioi, di trai qua giang day it nhét 05
nam, dugc cong nhan gido vién gidi thi xa trd 1€n hay nang luc tuong duong.

- Hiéu trudng quyét dinh va phan cong nhiém vu cu thé cac thanh vién Ban
KTNB, chiu trach nhiém kiém tra cac ndi dung cu thé.



- Str dung két qua kiém tra dé xét dé nghi thi dua, khen thudng, nang luong,
dé bat, bd tri can bo theo yéu cau. Luu trit hd so kiém tra 1au dai.

- Hang thang, Hi¢u truong phai dua ndi dung danh gid cong tic KTNB
truong hoc vao chuong trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bo sung cac ké hoach
cho sat thue té. Cudi hoc ki va cudi nam hoc, Hiéu truong phai bdo cao so Kkét, téng
két cong tac KTNB truong hoc trude toan thé gido vién, nhan vién nha truong va
lanh dao cip trén theo quy dinh(dwa ndi dung KTNB trueong hoc trong bdo cdo so,
t6ng két).

2. Thanh vién Ban kiém tra ndi bg:

- Can ct ké hoach kiém tra da duoc phé duyét, Ban kiém tra cu thé hoa ké
hoach kiém tra ndi bd trong nam hoc br?lng vige lap ké hoach cho cac T6 thanh vién
theo timg thang hoic theo timg dot. Mdi ndi dung kiém tra nhat thiét phai 1ap bién
ban kiém tra dé 1am can ctr danh gia, luu trit ho so.

- Cac t0 thanh vién trén co s& duoc phan cong, xay dung ké hoach kiém tra,
trinh Hiéu truong phé duyét sau do tién hanh thyuc hién cac noi dung theo dung quy
trinh.

3. Luu trit hd so kiém tra:

Luu trit hd so KTNB theo nim hoc, g@)m:

- Ké hoach kiém tra noi bo truong hoc; Quyét dinh phé duyét ké hoach kiém
tra; Danh muc cac cudc kiém tra.

- Quyét dinh thanh 14p Ban KTNB nim hoc, phan cong nhiém vu cac thanh
vién Ban KTNB.

- Quyét dinh kiém tra (theo chuyén dé/dot/thang/hoc ki) va ké hoach kiém
tra trong Ung;

- Cac loai bién ban kiém tra; bién ban xtr li vi pham (néu c6); béo cao két
qua kiém tra; thong bao két luan kiém tra, xu 1i kién nghi sau kiém tra; cac loai tai
liéu, biéu mau lién quan (néu co).

- Bo cao so két, tong két cong tac KTNB truong hoc.

4. Ché @9 thong tin, bao cdo

Nha truong thuc hién ché do bao cao dinh ki, bao cao dot xuat vé Phong
Gido duc va DPao tao (qua bo phan Kiém tra ban c6 dong d4u cta don vi va ban
mém qua email: tiepdan@dongtrieu.edu.vn).

4.1. Bao cao dinh ki

- Ké hoach KTNB trudng hoc trudc ngay 01/10/2022.

- Bao c4o so két cong tac KTNB hoc ki I trude ngay 05/01/2023.

- B40 céo tong két cong tac KTNB nam hoc vao ngay 15/5/2023.

4.2. Bao cao dot xuat
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Béo céo dot xuit khi duoc yéu cau va khi ¢6 vu viéc dic biét xay ra (ké ca
cac vu viée da giai quyét).

Trén day 1a K& hoach cong tac kiém tra ndi bd truong hoc nam 2022-2023
cta truong THCS Yén Puc. Dé nghi cac ddng chi Ban kiém tra ndi bo truong hoc,
CBGVNYV nha truong nghi€ém tuc thyuc hi¢n./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT(b/c);
- Lanh dao truong(t/h);
- Cong doan, Boan TN(t/h);
- Cac T6 CM , T6 VP (t/h);
- Luu VT, trang Webs.

Lé Thi Kim Oanh
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