PHONG GD&DT PONG TRIEU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS YEN BUC Djc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 202/QCCM-THCSYD Yén Dirc, ngay 01 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché chuyén mén Truwong THCS Yén Pirc
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS YEN PUC

Can cir Diéu 1¢ truong trung hoc co s6, trung hoc phé théng va trieong phé
théng c6 nhiéu cap hoc dwoc ban hanh kém theo Théng tw sé 32/2020/TT-BGDDT
ngay 15/9/2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao;

Can cir Thong tu s6 20/2018/TT-BGDPT cia Bé truong B Giao duc va
Ddo tao ban hanh ngay 22 thing 8 nam 2018 vé viéc ban hanh Quy dinh Chudn
nghé nghiép gido vién co sé gido duc phé théng,

Can cw Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ciia B truong Bo Gido duc va
DPao tao ban hanh ngay 21 thang 10 nam 2009, ban hanh Quy dinh vé ché dé lam
viéc déi véi gido vién phé théng,; Théng tw s6: 15/2017/TT-BGDPT ciia BY truong
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh ngay 09 thang 06 ndam 2017, ban hanh sira doi,
bé sung mot 56 diéu cia Quy dinh ché aé lam viée doi voi gido vién ph(f thong ban
hanh kém theo Théng tir s6 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thing 10 ndm 2009 ciia
B¢ truong Bo Giao duc va Pao tao;

Théng tw s6 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 ciia B6 GDPT vé Quy ché
danh gid, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT:

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu trieong phu trach chuyén mén va Nghi quyét Hpi
nghi Nha gido, CBQOL, NLP ndam hoc 2024-2025.

QUYET PINH:
Picu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché chuyén mén Truong
THCS Yén Btc nam hoc 2024 - 2025.
Piéu 2: Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh truéc
day trai v6i Quyét dinh nay déu bi bai bo.
Piéu 3: Can bd quan 1y, cac t6 chuyén mén, can bo gido vién, nhan vién
truong THCS Yén P ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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QUY CHE CHUYEN MON NAM HOQC 2024 - 2025
( Ban hanh kém theo quyét dinh so: 202/0D - THCSYP ngay 01 thang 10 ndm 2024
cua Hi¢u truong truong THCS Yén Duc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung.

1. Van ban nay quy dinh viéc thuc hién cac nhi¢m vu chuyén mon cua nganh
Giéo duc.

2. Bdi tugng ap dung bao gdm tit ca gido vién dang tham gia giang day tai
truong THCS Yén Buc.

Picu 2. Muc dich.

Quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mén 13 cin cir dé gido vién thuc hién
day di va nghiém tic chirc nang, nhiém vy, quyén han cua minh. Pong thoi 1 co
so dé danh gia chuan nghé nghiép, xép loai hang nam.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Dbi v6i gido vién

1. Xay dung ké hoach bai hoc

1.1 Xay dung ké hoach bai hoc dﬁy du theo K& hoach day hoc mon hoc/giao
duc (goi chung la Ké hoach mén hoc) da dugc xay dung c6 phé duyét cua Hoi
dong truong THCS Yén Putic bao dam chat lugng. Trinh bay khoa hoc, 1d rang,
sach dep, ding quy cach theo su théng nhat chung. Thé hién rd viéc ddi méi
phuong phép giang day, thiét ké bai giang bao dam chuén kién thtc k¥ nang, phu
hop vo1 tung doi tuong hoc sinh, day hoc theo dinh hudng phat trién nang luc va
phém chit cua HS, khuyén khich nang lyc ty hoc cua hoc sinh.

1.2. Cac tiét day phai duoc danh sb thu tu theo tiét PPCT tir tiét 1 dén tiét
cudi cling ctia nam hoc va ghi rd tuan thuc hién.

1.3. Céc tiét thi nghiém, thuc hanh phai dugc chuan bi trude hai ngay.

1.4. Bai kiém tra giita ki, cudi ky phai bao trude va c6 ké hoach cho hoc sinh
o6n tap. C6 théng nhat ma tran dé, ddc ta ma tran dé trong to/nhém chuyén mdn. Dé
va hudng dan chdm bai kiém tra phai duoc thé hién day du chi tiét trong ké hoach
bai hoc. Can c¢6 tiéu chi huéng din cham cuy thé cho cac bai kiém tra thuc hanh, céc
san pham, du 4n cta hoc sinh.

1.5. Ké hoach bai day (gido 4n) phai dugc dua song song 1én trang
Dongtrieu.edu va Driver vao thtr 5- thir 7 hang tuin duoc t6 truong duyét thi 7,
cha nhat hang tuan.
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1.6. Viéc xay dung ké hoach bai hoc duge thuc hién theo quy dinh ctua phong
GD-PT thi xa Pong Triéu. Hé thong ciu héi phai cu thé di tir d& dén kho, phan
loai duoc d6i twong HS, bai tdp phai c6 dap an. Tiét kiém tra dinh ky va tiét stra
bai phai duoc soan theo quy trinh va c6 phan rat kinh nghiém 13i sai cho HS.

Riéng céc tiét soan theo chu dé& & cac mon hoc: GV céan soan dtng theo mau
d3 théng nhat va da trién khai dén gido vién.

2. Lén lop.

2.1. Ra vao 16p dung gio. Hoan thanh bai giang ding thoi gian quy dinh. Pam
bao dung tién do giang day, kiém tra theo ké hoach (phan phdi chuong trinh).
Nhitng moén day chdm chuong trinh phai tién hanh day bu ngay trong tuan.

2.2. Trudc mdi tiét hoc gido vién phai danh thoi gian dé on dinh 16p: kiém tra
sT 8, chuan bi bai & nha, vé sinh va céac quy dinh khac cua nha truong.

2.3. Chuan bj két thuc gio day giéo vién danh thoi gian phu hop dé ciing ¢6 va
huéng dan hoc sinh 1am viéc & nha; cong khai cac con diém, cac 16i vi pham cua
hoc sinh trong gio (nhimg 16i vi pham ning phai 1ap bién ban, thong bao cho
GVCN xir Iy theo quy dinh); phé 1 cac vu diém, khuyét diém vao s6 dau bai trudc
khi xép loai va ky tén dam bao khach quan, chinh xéc.

2.4. Tu thé, trang phuc phai chinh té, xung hé phai md pham, khong dut tay
vao tii quan, chong nanh; khong ngoi dé giang bai; khong st dung dién thoai di
dong; khong hut thude, khong c6 dau hiéu cua rugu, bia, ...

2.5. Chiu trach nhiém quan 1y hoc sinh trong tiét day, ghi tén HS vang timg
tiét hoc vao s6 dau bai. Trong gid day khéng duoc cho hoc sinh ra ngoai (trir
truong hop dic biét). Khong trach phat hoc sinh bang cach goi 1én dung up mait
vao tuong hodc quy gbi, dimg goc 10p, ra ngoai 16p dimg. ..

2.6. Giao vién khong duogc ché trach, dung 161 1€ xtc pham HS lam cho cac
em bi ton thuong; GV nén dung nhiing ciu n6i mang tinh dong vién HS va khen
HS kip thoi khi cac em lam dugc mdt viée tdt du rat nho.

3. Ra d¢é kiém tra, cham, tra bai:

3.1. S6 lan kiém tra thuong xuyén thyc hién theo Thong tu s6 22/2021/TT-
BGDDT ngay 20/7/2021 caa Bo GDDT vé Quy ché danh gid, xép loai hoc sinh
THCS va hoc sinh THPT. Thyc hi¢n d6i méi kiém tra danh gia hoc sinh theo
huéng dan sé 2272/SGDDT-GDPT, ngay 21/8/2023 cia S¢ GD&DPT tinh Quang
Ninh.

3.2. Bé kiém tra phai bao dam chuan KTKN, dap tng yéu cau ma tran, dac ta
ma tran; Gido vién ra dé kiém tra phai dam bao kiém tra kién thtrc co ban, dam bao
tinh phan hoa dbi voi cac ddi tuong HS, danh gia dung trinh ¢ phu hop véi d6i
tugng HS. C6 biéu diém huéng din cham duoc thdng nhéat trong nhém/té chuyén
mon. Dé kiém tra gitra ki, cudi hoc ky t6 trudng chiu trach nhiém phan cong ngudi
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ra dé, duyét dé, nop BGH duyét trude 1 tuan. Tuyét d6i khong dé hoc sinh quay
cop, gian 1an trong khi 1am bai kiém tra.

3.3. Chat lugng bai kiém tra: Bai kiém tra diém trén trung binh dat dudi 50%
phai kiém tra lai. Bai kiém tra phai chidm cén than, sira chita sai s6t cho hoc sinh.
Cham tra bai kiém tra dinh ki cho HS chdm nhét sau 2 tuan, bai kiém tra thuong
xuyén hinh thtrc kiém tra viét sau 1 tudn. Bai kiém tra phai c6 nhan xét, danh gia
k¥ ning, cach trinh by va ¢ 10i phé mang tinh chat dong vién HS. Vao diém ¢ sd
theo ddi va danh gia hoc sinh (S6 diém c4 nhan), s6 diém dién tir ngay sau khi tra
bai cho hoc sinh.

3.4. Két qua hoc tip cua hoc sinh duge giao vién by mon tryc tiép ghi vao
theo ddi va danh gia hoc sinh (s6 diém ca nhan)...Viéc stra chita diém trong s ca
nhan phai dung quy dinh (gach ngang sé diém cil, ghi s6 méi vao phia trén bén
phai sb cii bang muc do); khong tay xoa, khong ghi dé 1én diém bo...Khong tiy
tién thay doi vi tri cac 6, muc trong s6. Viéc sira chira diém trong s6 diém dién tur
(SMAS) phai dugc 1ap bién ban trinh BGH.

4. Cong tac chu nhiém 16p:

4.1. Nhiém vu cua GVCN:

- Tim hiéu va ndm virng hoc sinh trong 16p vé moi mat dé co bién phap to
chtic gido duc sat voi d6i tugng nham thuc day sy tién bo cua timg hoc sinh va cua
ca lop;

- Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, chu dong phdi hop véi cac gido
vién bd mon, Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, DPoi Thiéu nién tién phong
H6 Chi Minh, cac doan thé va cac t6 chire xa hoi khac o lién quan trong hoat dong
giang day va gido duc hoc sinh cua 16p minh chi nhi¢m;

- Nhén xét, danh gia xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc, dé nghi khen
thuong va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh duoc 1én 16p, danh sach
hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi hé, phai
& lai 16p, hoan chinh viéc ghi vao so diém va hoc ba hoc sinh;

- Tham gia huéng din hoat dong tap thé, hoat dong gido duc, lao dong va rén
luyén hoc sinh do nha truong td chirc;

- Bao c4o thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cua 16p voi Ban giam hiéu.

- C6 thé giai quyét cho HS nghi c6 phép tdi da 3 ngay.

4.2. Gido vién chu nhiém con thyc hién viéc théng ké, bao céo khac theo yéu
cau ciia Ban giam hiéu.

5. Dy gio theo quy dinh:

5.1. GV du trung binh 10 tiét/ hoc ky.

5.2. T6 trudng, t6 pho chuyén mon dy 15 tiét/hoc ky.

5.3. Lanh dao nha truong dy tdi thiéu 1 tiét/1gv/nam.

6. Pé tai SKKN/GPST, PTKH, NCSPUD, PDDH tu lam:



5

Hang nam mdi gio vién co thé dang ky thuc hién mot dé tai y tudng sang tao
hay cai tién phuwong phap, duoc tmg dung vao bai day cu thé dé chuyén mon tham
dinh danh gia hoac lam dd dung day hoc tu tao dé tham gia du thi cac cép.

7. Ky luat lao dong. ‘

7.1. Thuc hién nghiém tiac cac quy dinh vé quan 1y lao dong, khong vao cham
ra s6m. Khong tu y d6i gio, d6i tiét hodc ty ¥ nhd nguoi day thay (ké ca day bu).

7.2. Gido vién nghi day, hoi hop, sinh hoat phai 1am gidy phép ghi rd Iy do xin
nghi. T6 chuyén mén chu dong chdm céng ddy du cac hoat dong tap thé nhu hoi
hop, ngoai khoa, cac hoat dong tip thé khac. Tat ca don xin phép déu giri Hiéu
trudng va BGH tryc truong.

7.3. Nghi day c6 nho nguoi day thay cling phai ¢c6 don va ghi r0 ai day thay
c¢6 ky nhan ctia ngudi d6 va duge sy dong ¥ cua Hiéu trudng va BGH tryc truong.

8. Phéi két hop véi cac Poan thé, to chirc khac dé nang cao chit lugng gido duc.

8.1. Phdi hop véi Chi doan, D61 TNTP HCM, Ban BPDCMHS trong viéc nang
cao chat luong gido duc toan dién.

8.2. Gido vién bo mén phdi hop chit ché voi gido vién cha nhiém dé nang cao
chat luong bd mon.

Piéu 4. Dbi v6i té chuyén mon.

1. Xay dung ké hoach day hoc mén hoc/hoat dong gido duc cua to chuyén
mon (goi chung 1a ké hoach mén hoc) va cac loai ké hoach khac cta to chuyén
mén nhu: ké hoach boi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu, Ké hoach
BDTX, KH d6i méi PP day hoc, KH d6i mdi kiém tra danh gia hoc sinh; Phé
duyét KH day hoc cta gido vién (Phan phdi chwong trinh), KH bai hoc cta gido
vién (gi4o &n), ké hoach chuyén d¢, ké hoach hoat dong cua Cau lac bd, hoat dong
gido duc cta t6 chuyén mén trong d6 chu trong hoat dong trai nghiém....

2. T6 chirc bdi dudng chuyén mon nghiép vy, trao d6i duc rat kinh nghiém,
thong nhat bai soan, giai bai tap kho, théng nhat nodi dung, phuong phap céc tiét
day hoi giang hay day minh hoa, thuc tip, cai tién phuong phap giang day thong
qua cAc budi sinh hoat t6 nhom chuyén mon theo nghién ciru bai hoc (mdi hoc ky
cé it nhat 2 chuyén dé). Trao d6i vé noi dung céc tiét kiém tra, on tap, ngoai khoa,
trién khai cac chuyén dé...

3. T churc cac tiét day thé nghiém theo chuyén dé cap td, cip trudong, cip
cum, day van dung lai chuyén dé, cau lac b, hoat dong trai nghi¢m,...

4. T6 chirc cho gido vién dy gio tham 16p dong nghiép dé gop ¥ tu van, gitp
dd gido vién trong chuyén mon. T chirc trao ddi va danh gia sang kién kinh
nghiém, to chirc bodi dudng nang cao trinh do chuyén mén cua to vién.

5. Kiém tra ho so gido vién dinh ki, d6t xuat va ghi bién ban theo quy dinh.
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6. C6 ké hoach to chirc viéc boi dudng hoc sinh giéi; hd trg, giup d& hoc sinh
yéu ngay trong gid hoc chinh khéa. Trién khai cong tac d6i méi kiém tra, danh gia
dung trinh d¢ hoc sinh theo quy dinh.

7. T6 churc thuc hién cac phong trao thi dua, phdi hop véi cac bd phan doan
thé trong truong trién khai tot cac hoat dong trai nghiém trong va ngoai nha
truong, nhan xét danh gia dé xuat khen thudng, ky luat dbi véi gido vién.

Piéu 5. Dbi v6i T trudng té chuyén mon.

1. Xay dung ké hoach T6 va t6 chuc thuc hién trong to chuyén mon.

2. Quan 1y cac thanh vién cta to, quan 1y chuyén mon, kiém tra danh gia viéc
thyuc hién nhiém vu cta gido vién. Theo doi cac hoat dong toan dién ctua t6 vién.

3. Chu tri cac cudc hoi hop - sinh hoat cua td, phan cong gido vién thuc hién
cac nhiém vu cia t6, nhom. Xay dung khoi dai doan két trong t6, ddy manh cac
phong trao thi dua.

4. Phé duyét ké hoach day hoc (PPCT) va ké hoach bai day (gido an) ctia gido
vién, theo doi viéc thuc hién chuong trinh GD cua gido vién.

5. Thuc hién céc thong ké, bao cdo theo yéu cau ctia Ban giam hiéu.

6. Tham gia danh gia chuan nghé nghiép, xép loai gido vién hang ki va hang
nam, thgrn gia géc hoi dong khac do Hi¢u truong thanh 13p va tri¢u tap.

Pieu 6. HO so 16p va cong tac bao quan.

1. Ho so 16p géom: So dau bai, S6 chu nhiém, cac bién ban xtr 1y vi pham ky
luat ctia hoc sinh, so d6 chd ngdi... GVCN phai ¢6 trach nhiém cao trong viéc lua
chon hoc sinh ghi chép, bao quan s6, nhan va tra sd hang ngay.

2. Hang tudn GVCN phai ky tong hop sb, ndp sé dau bai vé Vin phong dé
Pho hiéu truong phu trach chuyén mén kiém tra, nhan xét, tong hop.

3. Khi bi mat mat, hu hong, Van thu, GVCN va can b 16p phai 13p bién ban
x4c minh sy viéc, bao cao ngay Hiéu truong va PHT truc truong dé xin y kién giai
quyét.

4. S6 dau bai luu gitt & phong Dai.

Piéu 7. Ho so ca nhan va ho so cac t6 chuyén mon

1. Quy dinh chung

1.1. Tat ca hd so déu dugc 1ap mai ké tir dau nam hoc theo quy dinh chung.

1.2. HO so chuyén moén phai dugc chu y ca vé hinh thire 1an néi dung. Pugc
kiém tra dinh ky 2 1an/nam. Ho so ¢4 nhan do gido vién quan 1y va luu giit it nhat 5
nam. NOp nhiing loai sau vé bd phan thu vién dé luu minh chung vao dip cudi nam
hoc: s6 cha nhiém, sb du gio, ké hoach ca nhan.

1.3. Ho so to chuyén mon do T6 trudng chuyén mén quan 1y, cudi nim hoc
nop vé luu tai van phong trudng it nhat 5 nam.

2. Ho so ¢4 nhan gom:

2.1. Ké hoach gido duc cua gido vién (theo ndm hoc);
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2.2. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh;

2.3. S6 cha nhiém (d6i v6i GVCN- S6 dién ta/SMAS);

2.4. Lich bao giang (S6 dién ti/SMAS)

2.5. S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén;

2.6. SO du gio

Va mot s6 hd so khac (néu co)

3. Ho so t6 chuyén mén: Thyc hién theo quy dinh ctia nganh (S6 ké hoach, sb
theo doi hoat dong chuyén mon, Ké hoach day hoc (Phan phéi chuong trinh); KH
mon hoc/HPGD.

Piéu 8. Thuc hanh, thi nghiém va st dung TBDH

- Phong b6 mon KHTN 1,2: Can bd phu trach thiét bi va TTCM chiu trach
nhiém quan 1y.

- Phong bo mon KHXH: Can bd phu trach thiét bi va TTCM chiu trach nhiém
quan ly.

- Phong b mon tiéng Anh: Can by phu trach thiét bi va TTCM, GV day
Tiéng Anh chiu trach nhi¢m quan ly. ,

- Phong bd mén Tin hoc: Can bo phu trach thiét bi va TTCM, Gido vién Tin
hoc chiu trach nhiém quan ly. , ‘

- Thyc hién nghiém tuc theo k& hoach day hoc cia GV (PPCT) va diéu kién
ctia nha trudng, Phiéu dang ky sir dung TBDH phai 1ap vao cudi tuan trude (PK
dién tir trén phan mém MISA) dé thyuc hién cho tuan ké tiép; khi thuc hién phai
phan anh day di vao so6 theo dbi.

- Tiét thuc hanh thi nghiém duoc trién khai tai cic phong b mon. GV giang
day phai chiu trach nhiém vé an toan thiét bj TN, PDDH trong va sau tiét day, néu
méat mat hu hong phai 1ap bién ban tai chd va bao cao nhan vién phu trach, Hi¢u
truong va BGH tructrudong dé xem xét xtr 1y

- Hang thang nhan vién phu trach ra soat, kiém tra danh gia va bao céo Hiéu
truéng dé cé bién phap chan chinh kip thoi. P4y 1a mot ndi dung quan trong trong
viéc thuc hi¢n quy ché chuyén mon va chi ti€u thi dua cd nhan, cua to chuyén mon.

Piéu 9. Ung dung CNTT vao bai giang

M&i gido vién truc tiép giang day tuy dic trung bo mon va thoi gian phu hop
phai lya chon bai phu hop. Thyc hién day truc tuyén 2% sb tiét/nam hoc ( C6 thé
ap dung toan bai hodc 1 phan noi dung bai hoc. Py ciing xem 1a mot chi tiéu thi
dua trong vi¢c ing dung CNTT, CBS vao giang day.

Piéu 10. Pinh muc lao dong.

Mbdi CBQL-GV, mdi nim phai thuc hién giang day theo Thong tu
28/2009/TT- BGDPT va TT 15 Ban hanh quy dinh vé ché d6 lam viéc d6i voi gido
vién pho thong, dugc cu thé qua Thoi khoa biéu hang tuan. Dinh muc tiét day 13 s6
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tiét 1y thuyét hodc thuc hanh ciia mdi gido vién phai giang day trong mot tuan, cu
thé 1a 19 tiét.
CHUONG III: TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11: BGH dugc phan cong phu trach chuyén mén va cac T6 trudng
chuyén mon trién khai nghién ctru & céc t6 va to chuc thyc hién. Ban giam hiéu c6
trach nhiém t6 churc kiém tra ndi bd trong viéc thuc hién cac quy dinh trén.

Piéu 12: Quy dinh nay s& dugc Hiéu truong bd sung sira doi khi ¢ cac vin
ban bo sung stra ddi cua So gido duc va dao tao, cua B6 gido duc cho phu hop voi
tinh hinh hoat dong thuc tién trong timg nim hoc va dugc thong qua trong HDSP
trudc khi thuc hién.

Piéu 13: Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.



